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 المقدمة

يهددددذا اددددل   ىددددذىيم جىددددل ومددددذيو ح اددددو يدددداحم جحاهادددد  يج دددد   ىح دددد جىيا    ىج ا ددددا   

ج ىصددددت يا  ىاحيددددو  ىحااصددددو  دااذيحيددددم ج أذ  يددددم لدددد  ااح ددددم  اددددم  ى يدددد    دددديهو 

جيدددداو   ىددددذىيم ىو  يدددد  ج ددددجة  دذج    ىجتيايددددم  ج ددددحا    ىودددد  و  اىح ددددايي   . ى ددددتو

 . ىح   دددددديم  جذ ددددددو  ىوج لدددددد   ددددددي   دذ ا  ىادددددد ذ  ج اددددددذ ا  ىااح ددددددم    ددددددو  ويايم

احدددا ي دددهو لددد   لدددو اادددااي  ى حدددم  داددداذيح  ج أذ     حددد   دددتم وج دددي   ىصدددت يا  

 . ىح جىددددددم ىاددددددم حاصددددددو جايايددددددم ححا  ددددددوها جلدددددد   ىمددددددج اي  ج داتحددددددم  ىاالددددددلي

جي و دددد  اددددل   ىددددذىيم  ذ ي حهحددددم ىوشددددجي   ىحددددج  ذ  ى يدددد يم  جو  ددددي   ىو شدددديش ج و ددددال 

 . ىمددددددددددددددد       جواتددددددددددددددديو  ى حدددددددددددددددم  داددددددددددددددداذيح  ج أذ    ج ىحددددددددددددددداى 

يددددجل   ىددددذىيم ح ا يددددم ج  دددد م د  دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم ج أذ  يددددم  ددددجم ج ا دددداوهو 

 .جح ددددددددددددددددد جىياوهو   حدددددددددددددددددا ي دددددددددددددددددح   دذ ا  ىا دددددددددددددددددام ج ىح دددددددددددددددددااىم

احددددا ي ادددد   ىودددد  و  ىااح ددددم  وش يدددد   ل ددددم  ىححا  ددددا   ىح   دددديم ج   وحدددداذ   ددددل 

 . ىومايددددددددددددددا   ى ذيلددددددددددددددم ىو ددددددددددددددهيم  ى ح يددددددددددددددا  جو  ددددددددددددددي  ااااوهددددددددددددددا

جي دددد    ىوا ددددي  ج ىو دددداج   ددددي  احيددددو  ىج ددددذ   ج د  دددداو ى ددددحا  و ميدددد   داددددذ ا 

 . دااذيحيددددددددددددددددددددددددددم ج أذ  يددددددددددددددددددددددددددم  ااددددددددددددددددددددددددددااي جل اىيددددددددددددددددددددددددددم

جييددددام اددددل   ىددددذىيم  ا ددددذي   ا دددديم ى ادددداا  يدددداذي ح   دددديم  جيددددم وددددذ و   يددددم  ىااح ددددم 

 .ج  ددددددددددداىوها لددددددددددد   ىو  ددددددددددديو ج ى  ددددددددددد   ى  حددددددددددد  ج ذحدددددددددددم  ىحاوحدددددددددددو

احددددا ي اددددذ   ددددل   ددددوذ حم  ىوحيدددد   ىح   دددد   ج   ومدددداا  ح ددددوج   دذ ا جلدددد   ىح ددددايي  

 . ىجشايم ج ىذجىيم ىت وحاذ  دااذيح 
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 أهداف الدليل

 .وج ي   ىح  جىيا  ج ىج ا ا  ج ىصت يا  ىام جتيام ل   ىااح م .1

 . حا   ىوج ل   ي   دذج    ىجتيايم ج اذ ا  ىااح م    و  ويايم .2

 .و  ي   ىيااليم ج ىح ااىم ل   دذ ا  أذ    ج دااذيح  .3

 .ذ و  ىو شيش    و  ويا  ى حج  ذ  ى ي يم جو  ي   ىااااي  ىح   يم .4

 .وجلي  ح ا يم ج   م ىومييو  دذ ا جو  يم  ىاج ذ  جل  ح ايي  حج ذي .5

 .و  ي  اجذي  ى ح يا   دااذيحيم ج أذ  يم ج ىحاىيم ل   ىااح م .6

 

 

 استخدامات الدليل

ح اددددو   ا دددد  د  دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم ج أذ  يددددم ىاهددددو ج ا دددداوهو جح دددد جىياوهو  •

 .جصت ياوهو

 . ذ ي أذ  ي  دذ ا ج ىوشجي   ىحها  ى اج ذ   ىااح يم •

 .ح يا  ىوصحيو    حج  ىوذ يو ج ىوشجي  ذ  م  ىااح م •

 .ح ا ذي ل   ح يا   ىوجتيا ج ىو يي    ويا   ل م  ىاااا    •

 .و  ي   ىوج ل   ي   ىهيام  ىواتيح  ج اذ ا  ىااح م    و  ويايم •

 .و  ي   ح يا   ىوج صم  ىذ     ج ى ا ا   ي  احيو ج ذ    ىااح م •
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 مجلس الجامعة

 أولا: الاختصاصات والصلاحيات

   وصاصددددا   ى  حيددددم ج أذ  يددددم ج ىحاىيددددم  ىح ددددذذي  حجاددددو  مجلسسسسس الجامعسسسسةيحددددا   

  ج ىو  يحددددددا  ج دج حدددددد  2016( لسسسسسسستة 25قسسسسسساتول التعلسسسسسسيل العسسسسسسالي ا هلسسسسسسي رقسسسسسسل  

 ىصدددداذ ي  حجا دددد   ج ددددالم جىددددل  ىصددددت يا   ىت حددددم ىو دددديي    حددددام  ىااح ددددم جو ميدددد  

 : اذ لها  جويحم حا ي  

 .ج و ي جش  ىم جم ى ش  م ل  ح و ا    حج  ىااح م .1

 . ىوجصيم  ا ذ ذ  ىش  م  ىحمو ة   جىهو ل   ذ يم ام  ام ذ   يم .2

 . ىوجصيم  ا وحاذ  ىحاااج  ىذ   يم  ىحمو  م ج ل ها جىل  ىج   ي  ىح وصم .3

 .ج      شم وجلي  حوش  ا   ىو  يو ل   ىااح م .4

 .  و  ة ح  غ  داج   ىذ   يم  ى اج  ى ش  م .5

 .جذ  ي  حج م  ىااح م ج  ولحا اا ج ىوص ا  ها  حا يوج ل  حو  اذ ا  ىااح م .6

 .  و  ة و يي  ح ا ذ  ةي   ىااح م .7

 ىحج لمددددم   ددددل و يددددي   حددددذ ا  ىا يددددا  ج   دددداا  د  دددداو  ج  ىادددد ج   جج اددددا او  اددددذ  .8

 . ى اام

 . ىوجصيم  وحذيذ حذي  ذحم  ةي   ىااح م   ج و يي   ذيم  ا    ج ج ااة  .9

 .ج ا ي    اا  ىهيةم  ىوذ ي يم  جوحذيذ حذي  أ ا ي  ج جاهاةها .10

 .حا   ىيهاذ    ى  حيم ى   ياي    ذ جاحام حوش  ا   ى  ااحج  ىذ     .11

ج دددد     ىو  يددددا   ى  حيددددم د  دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم   ددددذ  ىوا ددددي  حددددو ذ ةدددد ي  .12

 . ى    ج ىوشجي  ل   ىج   ي
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 ىوجصددددديم  ادددددو  ا يدددددا  اذيدددددذي  دددددح   ىااح دددددم  دا يدددددم ج لدددددو  ىحموددددد ة  .13

 .ى ج   ي

 ىوجصدددددديم  اددددددو   ج ذحددددددج  ج جى دددددداا  د  دددددداو  ى  حيددددددم  ج  ىادددددد ج  ج ل هددددددا  .14

 .ى ج   ي

 ىحصددددداذ م   دددددل  ىحج  ادددددم  ى ددددداجيم ج ى  دددددا ا   ى واحيدددددم  ججاددددد  ا  ىحاا  دددددم  .15

 . ي  لصجىها  اذ  ى  ج ي

 . ىحصاذ م   ل ويايت  حتاا   ىا يا  ج د  او  ى  حيم .16

 ىحج لمددددم   ددددل  ىو ا ددددذ حددددو    دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم حدددد   يدددد   ى دددد   يي   .17

 .جل   ى ج  ش  ىح وحذي  حو   ولااا و ذيذ  داج 

 ىحج لمددددم   ددددل  ىو ا ددددذ حددددو    دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم ج ى دددداح ي     دددد ي    .18

 .جو ذيذ  اج او جحاالآوهو  ج  جم   وما وهو  ج جاهاا  ذحاوهو

 ىحج لمددددم   ددددل  مددددذ   واا يددددا  حددددو  ىااح ددددا  ج ىا يددددا  ج ىح   ددددا   ى  حيددددم  .19

 .ذ  م  ى   ق ج ا ا  ل  حاا    ى     ى  ح 

ا  اددددذ  ى دددد ج ي ىحددددذي   ووادددداج   دددد  م   .20 ا  ج ا ةيدددد  ( 7جيمدددداا  ىذ   ددددم ا يدددد 

 .ج يا   د  او  ىحجا م ىلىك مجلس التعليل ا هلي في الوزارة ياو  حو ج تو 

جادددددذ ا  دحدددددج م  ىحامجىدددددم جىدددددل  ىااح دددددا  ج ىا يدددددا  ج ىح   دددددا   ى  حيدددددم  .21

 .ج ىو  جيم ذ  م  ى   ق جل   ىمج اي   ىااللي

  ددددجم  ىحددددا  ج ىه ددددا  ج أ ااددددا  ج ىجصددددايا ج دج دددداا حدددد  ذ  ددددم  ى دددد  ق  .22

 .ج ا ا  جل   ىمج اي 

 ىحج لمدددددم   دددددل لدددددو   ىدددددذج    ىو  ددددديو  ى  دددددا   داا يدددددم  جذج     ىو  ددددديو  .23

 . ىح وح 
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 .و جيم   ض حهاو  ىحا   جىل  ةي   ىااح م  اذ  ى  ج ي .24

 ىوجصددددديم  ا دددددو ذ   ا يدددددا  جح  اددددد    ليدددددم جلددددد   ى اادددددم  ىا  يدددددم ج  دددددذ  .25

 .وج ل   ىحوش  ا   ىت حم

  دددددو ذ    ددددد  حج  ىذ   دددددا   ى  يدددددا   ىحاا دددددوي  ج ىدددددذاوج   ( جلددددد   دددددج اي   .26

 .ج   ي  ىو  يو  ى اى  ج ى     ى  ح  جي جشها

جايددددداا ح  اددددد    ليدددددم لددددد   ىااح دددددم   دددددو  ىو صصدددددا   ى  حيدددددم  ج     .27

وج ددددد ا    ددددد      دددددذ   و صدددددام االدددددم  ىحج لمدددددا   ى  دددددحيم حددددد  ج   ي  ىو  ددددديو 

 . ى اى  ج ى     ى  ح 

 

 ثاتيا: الهيكل التتظيمي

ج ىهياادددددم  ىواتيحيدددددم  الهيكسسسسسل التتظيمسسسسسي وامدار  للجامعسسسسسةيمددددد  حا ددددد   ىااح دددددم  •

 .ى ويايت   ىوا  م ىها

جيح دددددك  ىحا ددددد   ى ددددد  لددددد  و دددددذيم ادددددل   ىهياادددددم جلددددد   ىحوش  دددددا  ج ى ددددد ج     •

 ى  حيددددم ج أذ  يددددم ج ىاايددددم   حددددا ي  دددد   اددددذ ا  ىااح ددددم جي ددددح  و ميدددد  ااااوهددددا 

 . دااذيحيم ج أذ  يم
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 رئيس الجامعة

 

 أولا: المتصب والتعييل

ييدددد م  ةددددي   ىااح ددددم    ددددل حاصددددو لدددد  ااح ددددم  اددددم  ى يدددد    دددديهو  ى ددددتو  جي ددددي  

(  ددداج    ا  دددم ى واذيدددذ حددد ي ج  دددذي  جلددد  4 و يدددي  حددد   ىاهدددم  ىح   دددم ىحدددذي    دددو  

 . ىمج اي  ج ى ج ة   ىااللي

 

 ثاتيا: الصلاحيات والمسؤوليات

يحدددددا    ةدددددي   ىااح دددددم  ىصدددددت يا   ىححاج دددددم ىددددد   حجادددددو  دددددااج   ىو  ددددديو  ى ددددداى  

  ج ىمدددددج اي   د ددددد   ج ىو  يحدددددا  ج دج حددددد   ىصددددداذ ي 2016( ى دددددام 25 دا ددددد    دددددو  

 : حجا هحا  جويحم حا ي  

 ةا ددددم حا دددد   ىااح ددددم  جذ جودددد  ىتاوحددددا   جواايددددل      ودددد   جوحليددددم  ىااح ددددم  حدددداو  .1

 . ىاها   ى  حيم ج ي   ى  حيم

 .جذ  ي ي ج   ىااح م  ى  حيم   أذ  يم  ج ىحاىيم جل   ىمج اي  ج داتحم  ىااللي .2

 .جصذ    ج ح  و يي  ح ا ذ  ةي   ىااح م .3

 .جصذ    ج ح  و يي   حذ ا  ىا يا   .4

 . ىحج لمم   ل و يي  ح اج   ى حيذ  ج   اا  د  او ج ىا ج   ى  حيم .5

 .وج يو  ى مجذ ج  واا يا    ذ  ى صجم   ل حج لمم حا    ىااح م .6

 ىحصددددداذ م   دددددل  ددددد       ى ادددددا   ى اصدددددم  اىيدددددشو  ج ىولحدددددي   ج أيادددددا  جلددددد   .7

 . ىمج اي   ىح حجم  ها
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جياددددداذ حاو ددددد    ىااح دددددم ذ  دددددم  ى ددددد  ق ج ا اددددد  د ددددد  ض و  يحيدددددم  ج   ليدددددم  ج  .8

 .وذ ي يم

 ىوجصدددديم  ءاددددذ ا  دحددددج م  ىحامجىددددم جىددددل  ىااح ددددا  ج ىا يددددا  ج ىح   ددددا   ى  حيددددم  .9

 .ج ىو  جيم ذ  م  ى   ق

 ىحج لمددددم   ددددل صدددد ا  ىحاالددددآ  ىحدددد  يمددددذو  ددددذحا  ى ااح ددددم  ج ي ددددااو لدددد   .10

 .وشجي اا

 

 ثالثا: التخويل

ىددد ةي   ىااح دددم  ى ددد  لددد  و جيدددم   دددض صدددت ياو  ىح دددا ذي  جى  حدددذ ا   حدددا ي دددهو  •

 .ل  واتيو  ى حم جو يي  ي ج   ىااح م  ا اىيم

 

 مدير مكتب رئيس الجامعة

 أولا: المتصب والارتباط

يدددد و ش حددددذي  حاوددددو  ةددددي   ىااح ددددم ح ايدددد ي  دددد ةي   ىااح ددددم  جي ددددذ امشددددم   وصددددام 

 . ى ةي يم ىواتيو   حام حاوو  ىااح م

 

 ثاتيا: طبيعة العمل

 .واتيو  د حام  ىيجحيم ىحاوو  ةي   ىااح م •

 ددددد ض  ىح   دددددت  ج ىح اش دددددا   ىدددددج  ذي ج ىصددددداذ ي   دددددل  ةدددددي   ىااح دددددم   دددددذ  •

 . ىا   ج ىوصايا
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حوا  ددددم واايددددل  ىمدددد      ج أاا ددددا    ددددل  ىح   ددددت   ىصدددداذ ي ج ىددددج  ذي حدددد    ددددم  •

 . ىحاوو 

 .وا ي   د حام  أذ  يم ى ااح م  حا ي هو ل   ي   ى حم  ا اىيم ج ا يا يم •

 

 

 ثالثا: المهال ا ساسية

 .واتيو جاذجىم   اوحا ا  ج ى ماا    ى اصم   ةي   ىااح م .1

حوا  دددددم  ىح   دددددت   ىيجحيدددددم  جو  دددددي   ىح ادددددا   ىت حدددددم ى   دددددها   دددددل  ةدددددي   .2

 . ىااح م

ج دددددذ ذ ح  صدددددا  ى مددددد      ج ىوجصددددديا   ىصددددداذ ي  ددددد   ةدددددي   ىااح دددددم جحوا  دددددم  .3

 .واايلاا

 .ذ و  ةي   ىااح م ل   أي  ا   ل  د حام  أذ  يم ج ى  حيم ج ىحاىيم .4

 

 أميل مجلس الجامعة

 أولا: المتصب والارتباط

يدددد و ش  حددددي  حا دددد   ىااح ددددم ح ايدددد ي  دددد ةي   ىااح ددددم  جي حددددم   ددددل واتدددديو جحوا  ددددم 

 .  حام حا    ىااح م ى حا   ي   د حام  دااذيحيم ج أذ  يم  ااااي

 

 ثاتيا: طبيعة العمل والمسؤوليات

ج ددددذ ذ اددددذجم   حددددام  ىحا دددد  ج ىحج  دددديو  ى اصددددم  دددد  ج ل هددددا جىددددل  ةددددي  حا دددد   •

 . ىااح م
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 .  ض ش  ا   ىو  يم د  اا  ىهيةم  ىوذ ي يم ى   ض   ل  ىحا   •

 ددددد ض  ىش  دددددا   ىحمذحدددددم حددددد  ش  دددددم  ىذ   دددددا   دجىيدددددم ج ى  يدددددا ى  ددددد ض   دددددل  •

 . ىحا  

 .حوا  م   حام  ىحا    جج ذ ذ ح ا   ا  او   ذ م جحج ج يم •

 . ى ذ   ل  ىح اش ا   ى  حيم  ى اصم  اىحا   جواتيو  اتها جوجليمها •

  ددددوتو ح ا دددد  حادددداى   ىا يددددا  جح  ا وهددددا  ج  و صددددام حصدددداذ م  ةددددي  حا دددد   •

 . ىااح م   ذ  و ال  ىم       ىت حم  يا  حا ااا  ها

 

 ثالثا: المهارات والمؤهلات المطلوبة لكلا الوظيفتيل

ح  لددددم ايددددذي  اىحهدددداو  أذ  يددددم ج ىواتيحيددددم  ج ج  ددددذ  ى حددددم  : ىح ددددا ا ج ىحهددددا     .1

 . ىح      ج اتحم  ىو  يو  ى اى 

 ىمدددددذ ي   دددددل  ىواتددددديو   ىحوا  دددددم  جذ  ي  ىج ددددد   جج دددددذ ذ  ىومدددددا ي   : ىمدددددذ     .2

 .ج ىح ا    ى  حيم

يدددهاذي  اددداىج يج    دددل  د دددم  جيا دددم حددد  ىذيددد    ددد ي  دددا مم لددد   : ىو  ددديو ج ى  ددد ي .3

 . أذ  ي  دااذيحيم  ج حااى   ىااح ا  

وددددددذ يو   ددددددل جذ  ي  ىح   ددددددت   ى  ددددددحيم    اوحا ددددددا   جج ددددددذ ذ  : ىوددددددذ يو  .4

 . ىح ا  
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 مساعد رئيس الجامعة للشؤول العلمية

 أولا: المتصب والارتباط

ي و ش ح ا ذ  ةي   ىااح م ى ي ج   ى  حيدم ح ايد ي  د ةي   ىااح دم  جي دذ  ىح د جم  دجم  د  حوا  دم 

 . ىاياشا   ى  حيم ج دااذيحيم ل   ىااح م

 

 ثاتيا: الصلاحيات والمسؤوليات

 :يحا   ح ا ذ  ةي   ىااح م ى ي ج   ى  حيم  ىحهاو  ىواىيم

 . أي  ا   ل احيو  ىح  ا   ى  حيم ج د  او  ىح و شم  ها ذ  م  ىااح م .1

 . أي  ا  ى  ح    ل احيو  ىاياشا   ى  حيم ل   ىااح م ج د  او  ىح و شم  ها .2

 .ج ذ ذ  شم  ى     ى  ح  ى ااح م ج   ها   ل حا    ىااح م ى حصاذ م .3

 . ىوجصيم  حا   ىيهاذ    ى  حيم ى   ياي  ل     حج  ىذ   ا   دجىيم .4

 .حوا  م  ى   حج ج ىح وح    ج ىاذج    ى  حيم  ىو  وميحها  ىا يا  ج أذ      ى  حيم .5

 . ىحصاذ م   ل جلاة   ىو  ج  ى اصم  اىش  م جل   ىو  يحا  ج ىاتو  ىااللي .6

 .حوا  م  ىم ايا  ى  حيم  ى اصم  اىش  م ج ى   ليها جل   داتحم .7

 .ج ذ ا  ى    ل  ش  ا   ىوا غ  ى  ح  د  اا  ىهيةم  ىوذ ي يم .8

 . ىوج يو   ل  ىح احت   ىو  ي   ليها  ةي   ىااح م  ح    وصاص  .9

 . ىوجصيم  وجاي  اوو  ىيا  ج ىومذي  ىحاو     ىااح م ومذي    ىمياحهو  ا حام حوحي ي .10
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 مساعد رئيس الجامعة للشؤول امدارية

 أولا: المتصب والارتباط

ي و ش ح ا ذ  ةي   ىااح م ى ي ج   أذ  يم ح اي ي  د ةي   ىااح دم  جي دذ  ىح د جم  دجم  د  حوا  دم 

 . ىي ج   أذ  يم ج ىحاىيم ج ىمااجايم ل   ىااح م

 

 ثاتيا: الصلاحيات والمسؤوليات

 :يحا   ح ا ذ  ةي   ىااح م ى ي ج   أذ  يم  ىحهاو ج ىصت يا   ىواىيم

 .حوا  م  ذ ا احيو    او  ىااح م ج لو  ىوما ي  جىل  ةي   ىااح م  جم  ي   ى حم .1

 .ومذيو  ىحيج ي  أذ  يم ج ىمااجايم ى ةي   ىااح م  حا ي ح   ي   ى حم  ا اىيم .2

 ىوجصدديم  ءصددذ    دج حدد   أذ  يددم  ى اصددم  و يددي   ىحددجتاي   جذ  يددي   لايددي   ج   دداا ايةددم  .3

 .وذ ي ( ل   ةا م  ىااح م ج ىح  ا   ى  حيم  ىوا  م ىها

 . ىوجصيم  ويايم  ى اا   ىو ميميم  يا  ح اىاا   ىحجتاي  ل   ةا م  ىااح م .4

 . ىمياو  اى يا     ىحيذ ايم ج ىواويييم ىاحيو ويايت   ىااح م ى حا    ىو  و  اىمج اي  ج ىاتو .5

 .واتيو ججصذ    ىهجيا   ىح  وم ج ىذ ةحم ىحاو     ىااح م .6
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 ىوجصيم  وا يا حجتا   ةا م  ىااح م ج ىويايت   ىوا  م ىها  اد حام  أ اليم جلد  حدا ووش  د   .7

 .حص  م  ىااح م

  ىحج لمم   ل جاا     ىحجتاي   ىحاوحي  ى ةا م  ىااح م جل   داتحم  ىااللي .8

 

 

 شعبة الترقيات العلمية  

 أولا: الارتباط امدار    

و و ش ي  م  ىو  يا   ى  حيم ح اي ي   ةي   ىااح م  جو ذ ح  جىم    جذ  ي جواتيو احيو ي ج   ىو  يا   

 . ى  حيم د  اا ايةم  ىوذ ي 

 

 ثاتيا: المهال والصلاحيات

 :ووجىل  ىي  م  ىحهاو  ىواىيم

ج ىاتو   .1 جل   ىو  يحا   د  اا  ىهيةم  ىوذ ي يم  ح احت   ىو  يا   ى  حيم  جواايل  جحوا  م  واتيو 

 . ىااللي

يمذحها  ىوذ ي يج  د   ض   .2 ج ىاوو  ى  حيم  ىو   ىلأ  ا   جحوا  م ي ج   ىو  يذ  ى  ح   واتيو 

حو   و   جصذ    دج ح   ىااح يم  ىحو  مم  اىو  يذ  ى  ح   اىوا ي   جحوا  م   ىو  ي   ى  ح   

 . ىي ج   ى  حيم ل   ةا م  ىااح م
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 قسل ضمال الجودة وا داء الجامعي  

 

 أولا: الارتباط امدار 

الجامعي ي و ش   وا داء  الجودة  ضمال  جواايل  اتحم    قسل  وشجي   جي حم   ل  ح اي ي   ةي   ىااح م  

 . ىاجذي  ىذ   يم  ج حا  و مي     ل ح وجيا   دذ ا  دااذيح  ج أذ    ل  احيو ويايت   ىااح م

 

 ثاتيا: المهال والصلاحيات

 :يوجىل  ىم و  ىحهاو  ىواىيم

وتطويريةج احم   .1 تدريبية  ج ىح  ا   ى  ليم    دورات  ى  اح ي  ل  حاام  ىاجذي ل   ىااح م جا ياوها 

 .ج ى  حيم ج أذ  يم

 .ىاحيو ويايت   ىااح م ل  حاا    ىاجذي ج دذ ا الدعل الفتي واللوجستيومذيو  .2

 . اىااح م  حا ي ح   ااا اتاو اجذي ذ     ل ام ي     ى ح يم  ىو  يحيم  خطط الجودةحوا  م جواايل  .3

 .ى حا  واايل ح ايي   ىاجذي ج   وحاذ  دااذيح  الرقابة والمتابعة الدوريةوا ي     حج  .4

 :  ش  ىاجذي ىحاجاا   ى ح يم  ىو  يحيم  ج ىو  ويحم .5

o    ىشاىو  ىااح  

o  ى ايم  ىو ويم ى ااح م  

o  ىحاااج  ىذ   يم  

o  اا  ىهيةم  ىوذ ي يم    

o  ى  ج   دااذيحيم  

والتوجيه ومذيو   .6 ل   ىاج او    المشورة  ح وجيا   ىاجذي  ىحش ج م  ىو مي   ىويايت   ىااح م 

 . ىحيحجىم  ا  وحاذ 
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 .ى ااح م جويايتوها  ججاياا  ا ذي  يااا  ذ يمم  ا   التقييل الذاتي الستو  ج ذ ذ  .7

الخريجيل  وحاذ   .8 بياتات  ج  وم ام    قاعدة  ح هو  ح   تم  ىوج صم  ىح وح   و ذيلها  جحوا  م 

 .حمو  اوهو 

والورش أي  ا   ل   .9 ج حا   المختبرات  ج ىح اي ي   ج ىحج صاا   ح ايي   دذ ا  جج و    

 . ى تحم ح   ىح اش   ج لو  ىوما ي   ىذج يم  اها 

 . ىحو  مم  حهاو  ىم و  مجلس الجامعةواايل         .10

الاعتماديةواايل          .11 ج ىحوا  م  ىح وح ي حو  د  او ج ىا يا   ىحيحجىم  حيا يو    لجال 

 .   وحاذ 

ح ا    اوحا ا    .12 الجودةج ذ ذ  ضمال  ح   ةي   مجلس  جا  ا    ىحصاذ م  جحوا  م    

 . ىااح م  ججصذ   االم  دج ح   ىااح يم  ىحو  مم  اىم      

املكتروتيواتيو ججذ ام  ىح  جحا  جىل   .13 الجودة  إدارة ضمال    جحوا  م   وشت   برتامج 

ات   ىش  م  جم  ىوذ ي يي  جومييو  ىوذ ي يي   (Online Student Feedback) جاهم    

 .ى ةي   ىم و  جومييو  ةي   ىم و ى وذ ي يي   جومييو اجذي  ذ ا  ىحجتاي  

 .ل   ىااح م ل  اهايم ام  او ذ     التقرير التهائي لضمال الجودةجصذ    .14

 . ى ذ   ل  ىح اش ا   ى  حيم  ىحو  مم   حا   ىاجذي  .15

 .بإدراج اسل الجامعة ضمل التصاتيف العالميةحوا  م  أا  ا    ى اصم  .16

حاا     .17 ل   جوجاي   ىااذ   ىوذ ي    عالمية حوا  م  مجلات  في  والتشر  العلمي    البحث 

 .Clarivateو  Scopus ح   ج  ذ  يااا  حلم 
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 قسل الشؤول امدارية

 أولا: الارتباط امدار 

امداريةي و ش   الشؤول  ىح اي ي    قسل  واتيو   اىح ا ذ  أذ     جي ذ  ىح  جم  دجم      ةي   ىااح م  

 .ججذ  ي  د حام  أذ  يم ىاحيو ويايت   ىااح م   حا ي ح   ي   ى حم جل   ىمج اي  ج داتحم  ىااللي

 

 ثاتيا: المهال والصلاحيات

 :يوجىل  ىم و  ىحهاو  ىواىيم

المراسلات أي  ا   ل   .1 ج أاا م   ل ش  ا   ىا يا  ج ىح  ا  ج ىذج ة  ج د  او ذ  م    تحرير 

 .ج ا ج  ىااح م ل   دحج   أذ  يم

 .جو ذيذ    ويااا  ح   ىحج  ذ  ى ي يم ل   ىااح م  الملاكات البشريةج ذ ذ  .2

 .حوا  م ججااا    حام  ىوذ ي يي  ج ىحجتاي  ج أذ      ىح و ام  .3

 .ىاحيو حاو     ىااح م  التقارير الستويةج ذ ذ  .4

 .ج أي  ا   يها  الدراسات المسائيةواتيو ججااا    حام  .5

 . ى اصم  ادحج   أذ  يم   التعليمات والقواتيلوش ي   .6

 .ىاحيو حاو     ىااح م  تثبيت ا عمارجصذ           .7

 .ش ا م  ىح   ت   ى  حيم جحوا  وها ح    م حجتا   ىي و  .8

 .جوج ي     ل  ىاها   ىح وصم  البريد اليومي الوارد والصادرحوا  م  .9

حو  ىاها   .10 ج ىحجتاي   اىوا ي   ج ىو لي ا   ى اصم  اىوذ ي يي   جااا   ى تج   

 . ىح وصم 

 .  و او حذي  ى ذحم ى حجتاي  ج ىوذ ي يي  .11

 .ى حاو  ي  جحوا  وها  الملفات الشخصية أي  ا   ل  .12
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 . ات جو  يو  ىح اا   ىي صيم ى وذ ي يي  ج ىحجتاي  ج ى اح ي   جواتيحها جىاو جاي ا  .13

 .ح ك  ات   ىصاذ ي ج ىج  ذي ل   ىااح م  .14

 .جج  اىها جىل  ىاها   ىح ايم  امحصائيات الخاصة بالموظفيل والتدريسييلج ذ ذ االم  .15

 .ج ذ ذ  ات   ى ذحم ىاحيو  ىحاو  ي  جو ذيلها ذج ي ا  .16

 .و ايم  ى  يذ  ىذ     ج ى ا ا  ى ااح م  .17

ىاا    ا  اش   ى تج      .18 ليها حلم  جذ ام   ج  ووش و  االم  ى اا   ىو     يو  ك ل  

 .ج ى اا   ىو ميميم 

 .ج ذ ذ ح احت  و يي   ى ااجي  ىاحيو  ىحاو  ي  ح  حجتاي  جلايي  ج ذحيي   .19

 .جحوا  م   ج او  دوال العامليل  ش  .20

 .واتيو وذ جم  ى  يذ  ى  ح  ل   ىااح م  .21

 .ى حاو  ي    ل  ىحتك  ى اجح  الترفيع، العلاوة، التعييل، والتقلح اىام ح احت   .22

ج ىحجتاي    ل حتك  ىوا غ   .23 ح   ىوذ ي يي   ى حاو  ي   ج ى تجي  ح احت   ىو ا ذ  ح اىام 

 . ىواو  ج  ىوذ ي يي   ى  ة ي  

 .ى حاو  ي  ح    اولي جحجتاي  الهويات الجامعية واتيو  .24

 . ات جواتيو ح اا  احيو  ىحاو  ي  جىاو جاي ا جحوا  م  ات  دج ح   أذ  يم  ى اصم  هو  .25

 .جصذ    دج ح   أذ  يم  ىح و ام حلم  أيااذ   أاا      ىح اي ي  ج  ااااك  .26

ى اها    .27 جج اىوها  ج ىصاذ ي  واايل  أا  ا    ىحو  مم  ءصذ    ىاوو  أذ  يم  ىج  ذي 

 . ىح وصم 

 .ى ااح م قاعدة بياتات الموارد البشريةجذ  ي جو ذي   .28

 .واتيو جاا     ىوذ ي يي  ج ىحجتاي  جحوا  وها  .29

 . حا ل  لىك حوا  م  ى صحم  أىاو جايم  تواجد وحضور المتتسبيلحوا  م  .30
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    قسل التشاطات الطلابية 

  ىمياو  اىحهاو   ويم:  يوجىل  ىم و 

ج لددددو ح ددددوج او  ى يا دددد .  ىحج اددددو  ى يا دددديم ى ش  ددددم لدددد   ىااح ددددم جويددددايتوهاواحيددددم   -1

 . ي  ش  م  ىا يا  ج  احم  ىح ا ما  

    ى يا دددديم ج ىاايددددم ىش  ددددم  ىااح ددددم ىوجصدددديم  ء ددددذ ذ  ىحاهدددداج  ى دددداج  أ احددددم  ى شددددج  -2

  . ل   ذ يم ام  او ذ     اذيذ جو ذيذ حج  يذ جوج  يخ   احم  ى شج   

يددددا ك لدددد   ى شددددج    ىودددد  وميحهددددا  ىااح ددددم ج  ددددو   ددددذ ذ حاو  ددددا   ىااح ددددم  ىودددد  و -3

  ى يا م  ىااح يم ل  ج   ي  ىو  يو  ى اى  ج ى     ى  ح   اجيا .

 ىوجصددديم  اىوا دددي  ج ىو ددداج  حدددو  اذيدددم  ىح التدددم حددد   دددتم جلدددذاا  ددداىت  ي  ج ى  ددد     -4

  ىاايم ج  ذ  يم. 

لدددد   ه اااددددا  ج ىا اىيددددا   ىاايددددم ى ااح ددددم ىوجصدددديم  ء ددددذ ذ  ىحاهدددداج  ى دددداج  أ احددددم  ىح -5

 ذ يدددم ادددم  ددداو ذ   ددد  اذيدددذ جحددد   تىددد  و ذيدددذ حج  يدددذ جودددج  يخ   احدددم  ىحه ااادددا  

 ج ىا اىيا   ىاايم.

 دددح  حاهددداج  ددداع جلددد  احيدددو  ىا اىيدددا   ىاايدددم جىاوددد ي ح دددذذي  ودددذ يو ش  دددم  ىااح دددم -6

جحددد   دددتم  ىودددذ يو يدددوو   ويدددا   ىاددد ق  ىاايدددم لددد  ادددم ل اىيدددم ى ددد ض  ىحيدددا ام لددد  

 احيو  ىا اىيا  ج ىحه اااا   ىاايم  ىذ   يم ج ى ا ايم.

ج  احدددددم  م  اىااح دددددمددددددد وهيةدددددم ج  دددددذ ذ ل  دددددم ى اادددددج   ىحج ددددديميم ج ىح ددددد  يم  اصددددد11

لادددددج    ذو جحج  دددددو لماليدددددم ج ذ يدددددم ى ح دددددذ ي  لددددد     يدددددم  دددددي   ىا يدددددا   ىح دددددا ما     ذ 

 . ىح و ام ىش  م  ىااح م

  ذ  ي ي ج   ىم و جو يي   ىحي لي    ل  ى شج    ى يا يم -12
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و  ي  اذجم   حام   اوحا ا   ىذج يم ىحذ  ا  ى يا م  ىااح يم جح  جى   ىي و  ى يا يم ل   -13

  ىااح ا  ج ىهيةا  ج ىا يا    ا يم 

ومذيو حمو ة  شم  ى شج    ى يا يم  ىو   يوو   وحاذاا ل   ى او  ىذ     ج  ي  ا   ل واايلاا  -14

  ا حاا  ج ىوج يوا   ىح ذذي  اى شم   ذ   وحاذاا 

 صذ    ى ج ة  ج ىو  يحا   ى اصم  اى شج    ى يا يم جو حيحها   ل  ىااح ا  ج ىوميذ  ها ى حا   -15

  ي   ى شج    يام   يو 

 حوا  م  ي   ى شج    ى يا يم ى ااح ا  جو يي   ى ااو  ذ  ي ال   ى شج   -16

  لو  ىوما ي   ى اصم  اواةج  ى شج    ى يا يم ى  ض   وحاذاا ل  اتاو  ىومييو  ى اع  اىا يا  -17

 ى   ل     و   ا   ىو  وومذو  ها  ىا يا   لااا  ى شج   جويايم  ى اا   ى اصم ى ات   هل   -18

 .    و   ا  ج لو  ىوما ي   ى اصم  ها  ىل  ىم و 

 واجي   ا ذي  يااا   اصم  اىم و -19

ج ىااةذي ح   ىاياشا   ىشت يم ا    ولحا  ج   ل  غ  ىش  م ل   حج  واح  ي صيوهو  ىااح يم جحا   -20

 ىا  ج ىلمالم ذج   حهحا ل  حذ ا ج   ىو ا ا ج ىوج صم حو  ىااح ا        ذ  م  ىمش  ج ا ا   

ى  ض و اذم  ى      ل  حاا وها  ىح و ام جح  ج ا ا     اولي  ىح وصي  ج ىحي لي    ل  ىج ذ    

 :  ىاايم ل  ي  م  ىاياشا   ىاايم ج ىلماليم ا  

   ي  ا   ل وذ يو جوذ ي   ىش  م -21
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 ى  و     ج و حاهاج لمال  لا  ىواحيم حج او  ىش  م ل     وصاصا   ىواىيم :   ىااج   ىوياي يم( جو و-22

 ج ذي  ىحج يمل ( جو و    (  ىا      ى ي  حيك    ى ش ج ى   لم      حام  ىيذجيم ج ى  و   ل  ى ااج

ج ذي  ىح  ة جج ذي  ى ياشم ج ىواصيم جج ذي  ىوصحيو  ىش ا       ى يااج    ىاحا     ىايوا      اياذ (   

 . (  ج ىص ا

واحيم  ىاااو    ذ    ىذ   ىش  م    وحاي   ذ ي  ىشاىو   ل   و حام  ى ج    ىحوا م ج ىمذ ي   ل  -23

 ىو يم ج ىواتيو ج  ش  ىح  جحا  ج  ياام ل   ى يةم  ىح يشم ج اوياا  ى ت ا  ج ىمج اي  ج م  ىحيات   

 ل  و ك  ى يةم 

 

 قسل الاعلال والعلاقات العامة

 يحا    ىم و  ىحهاو ج ىج ا ا    ويم :

 ج و  ى ذجذ    تحيم  جم   واهاحا  ج اةم    تو ليحا ي ع  ىااح م.-1

. ج  دددددذ ذ يم ى ااح دددددم ىحيدددددا ام لددددد    دددددذ ذ  ىادددددذج   ج ىحددددد وح    ج ى  مدددددا   ىامايددددد-2

ذ  ىصدددد ايي  لدددد  ج دددداةم    ددددتو. جو جيدددد   ج ىتلوددددا . جايدددد    تاددددا   ىااح ددددم ىايدددد  

 . ا  ا  جاياشا   ىااح م

 شؤول الطلبة والتسجيلقسل 

 وجىل  ىمياو  اىحهاو   ويم:  ي  

 وذ ي  جوج يو  ىجلاة  .     -1
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 وذ ي   ىاواةج  ىذ   يم ى ح وح ي  ل   ىذ   م ى ش  م.  -2

 .    د حام  اىش  م  ااا -3

 ج ذ ذ  أ صاةيا  ى ش  م.  -4

 وجصيم  ءصذ    ج ح   ى  جو  اى ش.  -5

 حوا  م ججصذ    دج ح   أذ  يم.  -6

 .  ح   اومام  ىش  م ح  ج ىل ا يا   ىااح موذ ي   ج -7

 ش و واييذ    ىش  م  ىح وح ي .  -8

 لو  ح اا   ىذ   م  ىص ا يم ج ىح اةيم.  -9

 .  ى ذ   ل  ىاوو  ىج  ذي  ىل  ىا يم ج ى اصم  اىش  م -10

 .  ااا   ح يم  ىم جم ى ش  م  ىح ي ي  ل   ذ يم ام  او ذ    -11

 .  ات  ى ات  جح اا   ىش  م-12

  ذ ذ االم  أ صاا    ىحو  مم  ش  م  ىا يم جلما  ى احالج  ىح وحذي ح    م ي  م    صاا ج ىح  جحا   -13

  ىااح م ج ىاحالج  ىح وحذي ح    م  ىج   ي   ةا م ل 

 .  ات  ام  ىذ اا   ى او ىاحيو ش  م  ىا يم   ذ  ااا   ى اا    حو اايم   حاىها-14

 . ات  ام  ىذ اا   ى او ىاحيو  ىش  م  ىحو  اي -15

 .  ذ  ي االم  ىي ج    ذ  يم  ىحو  مم  وذ يو  ىش  م-16

 . ح اش م  ىح   ا   ى اجحيم ج ى اصم   و صام  ىحج لما    ل وجلي   ىا ع  ىوذ ي يم ى ش  م -17

  ات االم   جىيا   ىحو  مم  اىوذ يو  حا ليها   وحا     ىومييو. -18
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 الشؤول العلمية قسل 

  ىمياو  اىحهاو   ويم:   يوجىل  ىم و 

ح  جحا      واتيو   -1  ىحو  اي   ج  ىوا اي   ىذ   م     ىذ   ا   ى  يا   ش  م   وحا     ج  شا ا  

  ا ذي  يااا  ىاحيو ش  م  ىذ   ا   ى  يا.    جج ذ ذ 

 اذ  يا  ج ىوااذ ح  ص م صذج اا .  ى  جلاة  ج  ى  ىوجصيم  ءصذ    -2

 .  ا م   ل  ى  يذ  ىج  ذ ح   ىج   ي ج  ا حوا  م  ىي ج   ى  حيم ى ااح م جويايتوها  -3

 .ىو شيشيم ل  احيو  ىا يا  ذ   م  ىاذ جم    صاةيم ج -6

  ى اصددددم  اىااح ددددم ج اىوا ددددي   ىح ايدددد  حددددو  ىددددج   ي ى  حيددددم   ددددذ ذ احيددددو  ى شددددش -7

ج ىددددذج ة    ددددذ   ددددذ ذ  ىذ   ددددا   ىح دددد مم ىهددددا جوهيةددددم ح ددددو  حا   ىت حددددم  اادددداة اددددل  

  ى شش.

حوا  ددددم احيددددو  ىح   ددددت  ذ  ددددم ج ددددا ج ج صددددذ  ىحيدددداام ج ىح ج ددددا   ىودددد  وج ادددد  -8

  ىا يم جواتيحاوها   ذ  يم ج ى  حيم ل  االم   ايشم.

 ى او  ى اج . ىح ااحم ل    ذ ذ ذىيم  ىااح م  -9

 ى  دددددحيم    ددددد    م احيدددددو   ج حددددد   ىصددددداذ ي حددددد   ىااح دددددم ج ىح   دددددت  حوا  ددددد-10

 جا و  ااا اا.

حوا  دددددم    دددددوحا ي  ىاايدددددم ج ىوددددد  ويدددددحم   دددددذ ذ  ىوذ ي ددددديي  ج ىحدددددجتاي  جش  دددددم -11

  ىذ   ا   ى  يا ىاالم     او ج ىا ج   ى  حيم.

 

 حوا  م واايل        حا    ىااح م ليحا يو     اىي ج   ى  حيم .  -12
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  اا م   ل  ىاوو  ى  حيم  ىج  ذي  ىل  ةا م  ىااح م ح   ا ج  ىااح م  ج ح   ىا يا   ىحو  مم      -13

  االم  ىي ج    ى  حيم . 

  صذ     ج ح   ىااح يم  اى ا ا     اليم ىوذ ي ي   ىااح م .    -14

لو  صذ      -15 ى حصاذ م   يها  ج   ام  ىح احت   ىل  ىج   ي  حا   ى مو  ى  ح   ىاام  ح ا    واتيو 

   ج ح   ىااح يم. 

 ج و  يا ا   ى     ى  ح  ى ااح م جحوا  م وش ي  اواةاها حو  شا    ى ح م  ىح و ام .   -16

 1حوا  م وشجي   ىحاااج  ىذ   ا   ى  يا جاياشا  ح  ا   ى  ج  ل   ىااح م .  -17

  صذ     ج ح   ىااح يم  و يي   ىيهاذ    ى  حيم ج  ىماو  ى  حيم .  -18

 

 قسل الحاسبة الالكتروتية 

 : القيال بالمهال الاتية  تولى القسل

جوجصدددديم  ددددش   او ادددد    جايددددم  ى ذيلددددم جوش يمهددددا لدددد   ىااح ددددم  ددددذ ذ   اتحددددم   ىاو -1

 .ذ ا  ىحيج ي  ىاايم ج ىذ و ى ااح م جويايتوهاجحوا  و  ج  

و وحدددذ  ى  حادددم  ى ذيلدددم أذ دددام  ى ياادددا  ج  دددذ ذ  اا ج ذ حدددم  ا دددذي ح  جحاويدددم ى ااح دددم اددد -2

  ىوما ي  جو ويو االم  اج    ىح  اا    و  ىح  جحا   ىحذ  م.

يدددد اا   ى ا دددد م  ىح ددددذي ذ  ددددم  ىااح ددددم و ادددد    حددددام  ىصددددياام  ى اصددددم  اى ا دددد ا  ج -3

 .ويايتوها

ج لدددددو     دددددا  ج ىح دددددواذ   ج ىحادددددت     ىاو جاددددد  وصدددددحيو جحوا  دددددم حج دددددو  ىااح دددددم -4

 ج  ذ ا  ىحيج ي  ىاايم. ج ىذ و  ىاا   ى  اح ي  وذ يو  ىج  ى  حيم

 .م  اىااح م ى اص م  ىاو جاي   وتو ج   ام  ىح   ت   -5

 ج  ذ ذاا جل  جشا   ذي .  ى اصم  اىااح م جويايتوهااو جايم ىحاو م    ى  ذ ذ  -6
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 مركز التعليل المستمر

 يوجىل  ىح ا   ىمياو  اىحهاو ج ىج ا ا    ويم :    

ى م و  -1 حمو ة  ى شم    و  ويايم  واايل  ى شش     ذ ذ  جحوا  م  ج  ذ ذ  وشجي اا  ل   ج   هاو 

  ىوي ي يم ى حا  وج  اها حو  اذ ا   ذ  ي. 

ج ىو ا هو  اىذج      -2 جحوا  م   وياااوهو  حو  ىحجتاي   ىحوذ  ي   حوا  م  ىوا ي    أي  ا   ل 

  ىوذ ي يم. 

  أي  ا   ل حوا  م و  ي  جواهي   ىما ا   ىوذ ي يم ل   اىم  ىذج     ىوذ ي يم  ىذ   يم.  -3

  أي  ا   ل ذ   م جو ذيذ    ويااا   ىوذ ي يم ىحجتا   ىااح م .  -4

ومذيو  ى ذحا    -5 ى حا   ل ق  ى حم  جو اي   جوذ يو  جوشجي   و     ىو  و  ىح وح   ج و    حج 

  ا  ل اجذي. 

 

 المكتبة المركزية   

 تتولى المكتبة المركزية القيال بالمهال والواجبات الاتية:

 ج ذ ذ  شم  ى حم  ى اجيم  ذ يم ام  او ذ     .   .1

 يو  و  هذي  ىحاو م ح   لا  ج اه ي جاوو جذج يا  جح  او.   .2

وجلي   ىااا يم  ىت حم ى حاو م  ذ يم ام  او ذ     جي ذذ   ويااا   ىحاو م ح   ىاوو ج ىذج يا    .3

 ج ىحج ذ  ىو  يحيم ج دلا  ج داه ي ج دذج    ىو  و ذو  ىحاهاج ج ىح   م  ىو  يحيم ل   ىحذ  م.  

حو  ىح وج   ىو  يح    .4 يوتاو  ج ىحج ذ  ىو  يحيم  حا  ج ىحش ج ا   ج ىذج يا   ي جذ  ىحاو م  اىاوو 

 ى حذ  م ج حا يواا و حو ل  ام  ىو  يم ج ىو  يو    ش ي   ىي  ا ج أاذ ا. 
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جي ا ذاو   ل   .5 و  يحيم  جحج ذ  حش ج ا   ح   ي ذ  ىحاو م  ج ىش  م  اىاذيذ  ىل   ي ٌ ا  ىح  حي  

  ىجصجم جىل حصاذ   ىح  جحا   ىحاا  م. 

جىل   .6 جج اذوها  وااجىها  ي هم   ل  ىش  م  جي و ها  حا  جياه  ها  جيصااها  ح وجيا   ىحاو م  ياتو 

  حاااها ح   تم وجلي   ى شا ا  ج ىتلوا .  

 يياو  ىش  م ج   اا  ىهيةم  ىوذ ي يم ج ىحاوحو  ىح      ل   وياذ  ىحاو م ج ىحشاى م .  .7

ح   تم  ى ات   ى اصم   .8 ج ىحاوحو  ىح     ج ىهيةم  ىوذ ي يم  ى ش  م  ياتو  ح يا   أ ا ي 

  اأ ا ي.  

 ياتو  ىاذج   ج ىح ا     جي ذ ح ا ض ى اوو ج دايشم  ىلماليم  ىح و ام.   .9

ييام ىاام  صذ اا  ىحاو م جي مذ   اوحا ا   ىذج يم أا ا هو حها     ىم  اي ج ىو  يع   .10

 جاوا م  ىحما   ج ىوما ي .  

 ي ام  ىاوو ج ىذج يا  ج ىحش ج ا  ل   ى ام  ى اع  اىحاو م .   .11

 

 قسل الشؤول القاتوتية

 يتولى القسل المهال والواجبات الاتية : 

 .   حوا  م  مجق ج ىو  حا   ىااح م-1

  ذ  ي  حتك  ىااح م جحوا  م و اي ها .  -2

  ىو  لو  حاو  ىح ااو ليحا ي ع  مجق  ىااح م .  -3

 وحليم   ىااح م  حاو  ىح ااو ج ىاها  ل    ى ت م .  -4

 

 قسل الشؤول المالية

 يمجو  ىم و  اىحهاو ج ىج ا ا    ويم :
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 .   ذ ذ  شم  ىحج  ام  ى اجيم   و وجايها  حا    ىااح م .  1

 . جايجلا   جىيا   ىص ا جايجلا   ىحشا مم حو  ىحصا يا  ى  ا ا   ى واحيم   ايجلا  .   ذ ذ  2

  ىو  يم ج ى  ا ج  حااا  .  ايجلا   .   ذ ذ  3

 . واتيو جو ايم  ى مجذ  ىح ا  ي  جل   ىاتاو  ىح ا     ىحج ذ  ح واذ ل   جح واذ ص ا (.  4

 ح ا     / حص جلا  /  ج وو   جواايل حج لما   ىص ا  ىو  و ذ  يااها . -. ح ك  ى ات   ىيجحيم 5

 . و  يم  ى ح يا  ح   ىميجذ ى ام    وال  ى اع  ام ذىيم ح ا       - 6

 .   ذ ذ  ىمج ةو  ىحاىي    اةح   ىذ م   اةحم     اة ج اةح   ىح ا   ىحاى  (  -7

 . ح  ا م جحوا  م  ىو يي    جواايل   ج ح   ىااح يم  ويايم ىاا   ىا ذ  ى اج  ج ىحشا مم   -8

   .   ذ ذ ج ذ ح   يجذ  ىو جيا  ج     ى  ا ا  ج يجذ  ىيشو ى حجاجذ    ىح وه ام ج ح ا م -9

 .   ذ ذ حج  ي   ىح  ا م   و  ىحذذ ج ىح  ا م  ىح ذم  -10

   .   ذ ذ  ىحشا مم  ىيه يم  ي   ىامذ ل   ىصاذجق ج ىامذ  ىحل   ل   ى ات   -11

 .  ات  جىيا   ى ح يا   ىحاىي    يذ +حج لما  +جصج   ( يام حو   م -12

 .    ى  ا ا   ىحصا يا ج  ي  ذ      ذ ذ  يجذ  ى-13

ج     ج  14 ج ىواهي     ىح  ا     .  ا  ا  ح يا    ذ ام  ى حج ذ  جح ك  ام  ىحجاجذ       ىح اي  

 .    ىلا و 

  ا  ا  ىحشا مم  ي  حي     ىح  ا م ج ىمج ةو  ىحاىي  ج ىميجذ  ىح ا  يم .  -155

   ذ ذ ايجلا   ىحشا مم حو  ىحصا ا . -16

   و او ح اىغ   اذلا     اىحجاجذ    ىلا و  اهايم ام  ام حاىيم.  -17

  ا  ا  ح يا   ىا ذ ى حجاجذ    ىلا وم ج ىح    ج ىامذيم . -18

 حوا  م   ذ ذ وم ي  جيهاذي   ذ    ىام  ام و ل  حو  ى  ا ا   ى واحيم . -19

 حوا  م و ذيذ  ص   ى حا    اوحا   ج  ي م  ىذ م ج صم  ىج   ي . -20
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    ام  ى  ا ا   ى واحيم  ىل ذيج    ى  ا    ىحاىي  جل   ىوا يخ  ىح ذذ. -21

 

 قسل الدراسات والتخطيط والمتابعة  

 يتولى القسل القيال بالمهال والواجبات الآتية: 

ىومذيو  1 ج ىااح م  ج اذ ا  ىج   ي  يا او  حا   م  ىا يا   ىحوامم  وشجي اا  حا  جوا ي   ى شش  واحيو   .

  ذحم  ل م ىحاوحو. 

 .   ذ ذ جومجيو ذ   ا   ىاذج   ى  حيم ج ىحص ليم ج ىلماليم ىحيا يو  ىااح م ج ىا يا  2

 . واحيو جو جيو جو  يم     يااا  ج ىح  جحا     صاةيم  3

جوشجي   4 ج ىوجصيا   ىصاذ ي     ىااح م  ج     ى اا   ىحا ام  اىو ذي   جواايل  ىم       حوا  م   .

  ىحاااج  ىو  يحيم 

 . ومذيو  ىذ   ا  ل    ى ت م  حهاو  ىااح م جا ياوها 5

 

 قسل الرقابة والتدقيق الداخلي

 يتولى القسل القيال بالمهال والواجبات الآتية: 

ح   ىاا يم  ىيا يم   .1 جصج    ىم ض  جحاحج   ىح اىغ  ىحم ج م  حجاو  ص م  ح    ىو م  

ج ىحج ج يم ح    م ج ذي   ي  ذ   جو جي ها   و اج    ي  ذ جىاالم حج  و  ىااح م ل   ىااا  

 ج ىذيج ايم ج ا م . 

حو  ىاج ا   .2 حشا موها  ح   اج ها   ذ  ىو م   ج  و  يه    ادي  ذ    ىحم ج م  حج ا    ذ ذ 

  ىيه    ىل  ي  م  ىياا ح  ج ذي  دي  ذ   جومذيح  ى  يذ  ةي   ىااح م  ىح و و . 
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ح ك  ام ح    م  ىح واذ   ج د وحا     ىهاحم   ل  ىو م  ح  ص م ش و جو   م جصج     .3

و ك   و  يحها   ما   ىل ح  جى  ج ذي  دي  ذ   ل   ىيوو   ىم ض جو حي اا   و حج  و  ىااح م 

  ىحج  و ج  و  ااوهو  ىيها  تم  ى ام. 

جصج    ىم ض   .4 جح    م  و    ها  ى  ح   جصج    ىم ض   و  ص م   و ذ و  ح    ىو م  

  ى شاىم يه يا . 

ج ىو  يو ل    و ذ حها ج  ذ ذ    ىحا  ام  ص  ذلاو  جصج    ىم ض ل       او  ىحوا  ي ج ي    .5

 ح ا    وتا  ها . 

ججصج    ىي  ا   .6 ج ىي  ا    ى ج وو  اج   ىح ا      ج ةو  ح احت   ىص ا  االم  وذ ي  

جحشا موها حو ش  ا   ىي  ا  ىح لمم ح ها جح احت   ىص ا   ل االم  ىحيا يو  ىوا  م ى ااح م  

 ج ىو م  ح   ذ اىها ح  ايا  ى  ا    ىو  ووش و ل ىك. 

ج يجذ  .7 ح واذ    ىص ا  االم  واتيحها    ذ     و ماق  وذ ي   وو  ج ىو    ى اصم  ها 

  ىص ا(ج ىو م  ح  ص م ح اى ها جص م و جي ها   ل   ا اوها  ىح وصم. 

ج ى .8 و ايم ح واذ    ىص ا  ل   ام  ىيجحيم   ىو م  ح  ص م  و  ي ها  ىل  ميذ   ى احم جص م 

   ا اوها  ى ةي يم ج ىا  يم ل   ام    وال. 

   حا يم(         ا يم       لتليم      لااةيم    ىو م  ح  ص م حااحيو  ى ا  ا    ل االم  ىح وجيا     .9

  ى احم ج ام    وال  ى او. يجحيم ل   ام  ى 

حو   صذوها  ىتاا ي   .10 ل   ام    وال  حشا مم   صذي  ى  ا ا   ىتاا ي  ح    ىو م  

   ت .  (٩ حجاو حي     ىح  ا م  ىيه   ج  ل االم  ىح وجيا   ىحيا   ىيها ل    

 وذ ي   ى  ا ا   ى واحيم ج ىو اىيم ج ىايجلا   ىح لمم ح ا   اجيا .  .11

 شعبة الارشاد التفسي والتوجيه التربو 

 تتولى الشعبة  المهال والواجبات الآتية: 
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 . جذ حم  ىوج صم حو  ىا يم ج م حياا هو جوجايههو 1

جولىيم  ىص ج ا   ىو   2 جو هيم  ى حم  وج ي   يااها  ح   ج ىج ش  ىو   ج ىح وح     ج احم  ىاذج     .

 يج اهها  ىش  م. 

 .  ىوا ي  حو  حاذ    ىا يا  ج ةا م  ىااح م ليحا ي ع  ى اات   ل ذيحجحم  ىوجاي   ىو  ج  ى ش  م. 3

 

 شعبة شؤول المرأه

 تتولى هذه الشعبة المهال الواجبات الآتية: 

 ىوا ي   ي   ىج   ي ج ىااح م ج ىا يا  جويايت   ىااح م  د    ليحا ي ع ي ج   ىح  ي  ى اح م   .1

 ل   ىااح م. 

 ج احم  ىاذج   ج ىج ش ج ىح ا      ىو  ح  يااها    و تو  اىذج   ىح  ي ل   ىااح م.  .2

    واام  يجو  ىح  ي  ى اىح  ج اىحاا  ا   د    ج  احم  ىح ا ض.  .3

  تها  ذج   ىح  ي جو ذيذ  ىحجتام  ىحلاىيم جوا يحها.  .4

 ح ا ذي  ىح  ي ل   ىوا ي   ي   ياوها  ىجتيايم ج ى ياي  ى اة يم.  .5

 

 شعبة شؤول المواطتيل

 تتولى الشعب المهل والواجبات الآتية : 

 حوا  م ي ج   ىحج شايي   ج ا ح  ذ  م  ىااح م  ج ح   ا اها  .1

حوا  م صاذجق  ىيااج  لو      ج ي  ج حم ج حم ح ص م  حا حجاجذ ل   ىصااذي  ج       .2

   ل  ى ةي   ىااح م  و ال  ىت و جحصاذ م   ي . 

ج و ال  ىت و  صذ  ىوجايها   ةي    .3 حو  ةي   ىااح م  ى حج شاي   جحوا  م  ىحما ت    حم 

  ىااح م  اذ ام  اىم 
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 ح اش م  ىج   ي  ا اىيا  ي ج   ىحج شاي   اىااح م.  .4

 

 

 

 

 

 

 شعبة العقود

 الشعبة المهال والواجبات الاتية : تمارس

 واتيو  مجذ  ى حم  اتاو   ا   ىيجح  ج ىح    ج ىذ ةح  . .1

 واتيو جواايل  ىو ا ذ ج ىي  ا ج  ياا  جوجايم  ىذ جي  ىح اي ي ى و ا ذ   . .2

واتددددديو  اددددد  ا  ىحاا صدددددا  ج ىح  يدددددذ   جواتددددديو  ىجادددددا   ج  ددددد  و ح و دددددا  ى مدددددجذ  .3

 جذي . ىشا م  ىح ذ 

واتددديو  ددد  وح دددك جيددد  ا ج  دددو حام ج يدددو احيدددو  ادددج    ددد  ا      وددد    ج ى تحدددا   .4

 ج ى    ي  ىاايم ل    ى ت م  اياش  ىااح م .   واا   ىواا يم ج مجق 

 

 قسل المتابعة

حوا  ددددم وجايهددددا   ىددددج   ي ليحددددا ي ددددع  حددددم  ىحوا  ددددم    حدددد   ىادددداح  ( جواميددددذاا  .1

 جو حيحها   ل  ىا يا  ج ىا ج .

   دددام حج ددددا يدددجح  ج  دددد ج    ىددددل ج   ي  ىو  ددديو  ى دددداى  ج ى  ددد   ى  حدددد  /   ددددو  .2

  ىحوا  م       ذ   ج ىح واذ    ىو  و ع   و  ىحوا  م.
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حوا  ددددم وجايهددددا   ى دددديذ  ةددددي   ىااح ددددم جو  يحاودددد  جواايددددلاا ليحددددا ي ددددع  حددددم  .3

  ىحوا  م

 ىو ددداج  ج ىحيدددا ام حدددو يددد  م  ىوصدددا ي    حايدددم لددد   ادددت  دحددد  ج ىاتددداو ذ  دددم  .4

  ى  و  ىااح  . 

   ي  ا   ل  حم ي  و     و تحا  ج ى    ا  جحوا  م  ح هو .5

حوا  دددددم وا يدددددا ح ددددد جى   ىحوا  دددددم ى ا يدددددا  ج ىاددددد ج  جحوا  دددددم   حددددداىهو ج مدددددذ  .6

  اوحا ا  ذج يم ح هو ىحاا يم  ىح واذ    ى اصم   ح هو.

 ى يدددددا     ىحيذ ايدددددم  ىحاااةدددددم ىج دددددذ   جيددددد و  ىحوا  دددددم لددددد   ىا يدددددا  ج ىاددددد ج   .7

 جحوا  م  ا   ىذلا   ىحذا  ج ى    ا   ى ي يم ى  ض  ىمياو  ج ا اوهو.

 ىو ددداج  ج ىوا دددي  ج ىوج صدددم حدددو  ددد اش    و ددداش ج ىمدددج    دحايدددم  ىح ددد جىم  ددد   .8

  حايم  ىحاشمم ى ياذي  ىو صي   دحا 

 حوا  م  ى حايم  ىت حم ىت واا   ج ىح ا ض ج ىح وح     ى  حيم جواحياها .9

 ىوا ددددي  حددددو حددددذي   د  دددداو  ىذ   يددددم  يددددا  حااو ددددم  ىح  اددددو ىودددداحي   ى حايددددم  .10

  ىت حم .

 حوا  م  ىيااج   ى اصم  اىحجتاي  ج ىح  ا ي  ج ىش  م .11

واايددددددل و  يحددددددا   ىم ددددددو ليحددددددا ي ددددددع   ادددددد  ا    ى اصددددددم  ا  ومددددددا    .12

 ج   ويا   ج   وشاا ج   و    ج ى ج ذ     اا يم ج لو  ىحج  ا.

 

 ىح دددااحم حدددو حدددذي   ىم دددو لددد   دددم  ىحيددداام  ىوددد  و صدددم  دددي   ىحددد  ا ي   .13

 ج ىحجتاي   لااا  ىذج و  ى  ح  جحوا  وها ج لو  ىوما ي   اها.

   ي  ا   ل  حم حاتجحا  ااح     ىح    م جحوا  وها. .14
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 صددددذ    ىو جيددددم  ى اصددددم  و ددددهيم ذ ددددجم  ىحددددج ذ  ىح و اددددم ج  جاهددددا حدددد   .15

 ج ىل  ةا م  ىااح م  اىوا ي  ج ىو اج  حو ي  م  ىوصا ي    حايم.

  يدددد  ا   ددددل  حددددم يدددد  م  ىهجيددددا  ج ى ااددددا   صددددذ   اجيددددا  ج ااددددا   .16

ى حاو دددد ي  ج ىش  ددددم اددددلىك  صددددذ    ى ااددددا   ى اصددددم  ددددذ جم  اددددت   ىحاو دددد ي  

 ج ىش  م  ىلي  ي ااج  ح   ى ا    ىح  يم  ىيذيذي.

 قسل التصاريح الامتية

  ىحهاو ج ىج ا ا    ويم :يوجىل  ىم و 

 جصذ    ىوصا ي   دحايم .1

 جا  ا  ىا جصا   دحايم .2

 ح    م  ىذ جم ج ى  جج .3

 وشجي   شش  ىشج  ئ .4

  ىو اج  حو   و  ىحوا  م  ىااح يم ج  ىاها   دحايم . .5

 وج يم  ىحاوحو  ىااح   .6

 

 قسل شؤول الديوال

 

   ي  ا  ىحيذ ا    ل  حم ي  م  ىصياام جحوا  م  ح هو ل  االم  ىا يا  ج    او  -١

  أذ  يم ج ى  حيم 

 حوا  م  حم ي  م  ى ذحا  جوجلي   ىح و  حا  ج ىحج ذ  ى اصم أااا    حاىهو  -٢

   ي  ا   ل  حم ي  م  ىذلا   ىحذا  ح   تم حوا  م  ىصياام  ىذج يم ىحاتجحا   -٣

  أال    ىح ا  جحاتجحا   أشااا جويايم ل ق  حايم ل ويم  ى اصم  اأ تا ل   اىم 
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  ىشج  ئ 

 واتيو  حم ي  م   ىيا  ج ىامم جوج يو حهاحهو   و  ى اام   -٤

   ي  ا   ل ي  م  ىج ش  ىاايم جحوا  م  ح هو جج احم ج ش لايم جذج    وذ ي يم  -٥

 ح و ام ىاالم حجتاي    و  ىذيج   ىوشجي  حها  وهو ج لو ااااي  ح هو 

   ي  ا  ىحيذ ا    ل   حام  ىي  م  ى    يم ج ىحوا  م  ىيجحيم ح   تم:  -٦

  ىمياو  و يي    ج م  ىااح م جوجلي   حاا  احي م ذ  م  ى ذ ة  ىا ج   ىش  م ليها - 

  ىحوا  م  ىح وح  ى  م  جواتيا  ى ذ ة   -و 

 وجلي   ىح و  حا  ج ىح ذ    ى اصم  اى    م ج لذ  ى    م  حا و واا  ح   لج  -  

 ج حاذ 

 يوو واتيو  حم ام ي  م جذ  يا ح   تم   ذ ذ  ام يجح  ج   ج   جيه   يو ح    -٧

    حام  ىحاا ي 

   ذ ذ  شم  اجيم ى حم   و ي ج   ىذيج   ويحم احيو  ىي و  -٨

 قسل الاعمار والمشاريع

 

 ج ىج ا ا    ويم :يوجىل   و    حا  ج ىحيا يو ل   ىااح م    تحيم  ىحهاو 

 . ى ال  ىو ويم ج ج ذ ذ  شش ىحيا يو  ىااح م  ى ح  ايم  -1

  ىاذج  ىها .       ى   ةش ى حيا يو  ى ح  ايم ج  ذ ذ ذ   ا   -2

  ددددذ   يدددد ح دددد جىيم واايددددل  ىحيددددا يو  ى ح  ايددددم  ددددج ا  اىواايددددل  ىح ايدددد   ج حدددد   ددددتم  ى -3

 .اا جل     ل  ىحج صاا    ذ ذ 
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ج ىجتيايدددددم  ايددددداا  ىح ددددداا  ج ى ادددددل  ىو ويدددددم ج ىوصددددداحيو   دددددذ ذ  ىحوش  دددددا   ىهاذ ددددديم  -4

م ( ج  ددددددذ ذ  ىح ددددددا ا  لايدددددد ىواصددددددي يم  ح ششددددددا  جاددددددذ جم جاحيددددددا  جحج صدددددداا  

 .ت     ى ىواصي يم  ىش ج   ليم 

صددددي م  ىو ا ددددذ ج ىحج صدددداا  ج ىيدددد جش  ىاايددددم ج ىحاىيددددم ى اهددددا   ىودددد   ددددومجو    ددددذ ذ ج -5

  واايل  ىحيا يو .

 .ومذيو وما ي   ىحوا  م  ىواايل  ىحيا يو جحذ  حشا موها حو  ىح شش ىها  -6

 ام  ىحياام ل   ىواايل .ج و  ى  جم ج ىحمو  ا  ىح اى -7

 

 والبايولوجي  شعبة السلامة والامل الكيمياو

 

 ووجىل  ىي  م واايل  ىحهاو ج ىج ا ا    ويم :

ج دددددو  اددددد  ا    ى دددددتحم ج دحددددد   ىايحيددددداج  جج دددددو يددددد جش  ىو احدددددم ج   دددددو حام  -1

 ى حج ذ  ىايحاجيم  ى اة م  ج ى ا يم ج ىص  م

ج ددددد    ىحدددددج ذ  ىايحياجيدددددم ج ى ايجىجايدددددم واددددداجم ج ادددددت ج دددددو  ى شدددددش  ىااي دددددم لددددد  -2 

 ج  ي ا يم 

ج ددددو ىددددج ة  ج ج  ددددذ ج يا ددددا  ج ادددد  ا    ىو احددددم حددددو  ىحددددج ذ  ىايحياجيددددم ج ى ايجىجايددددم  -3

 ج  ي ا يم ل   ىح و     ج ىح ا   .

 ج و  شم ى و احم حو   ا  الا   ىايحياجيم ج  ي ا يم  -4

 ىوا دددددي  حدددددو   دددددو يددددد ج   ىدددددذيج   ج ىيددددد و    ددددد   ل    ى ت دددددم  اى دددددتحم ج  لددددد   -5

  يام  او .
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 شعبة حقوق الاتسال

 و حم  ىي  م   ل  ىمياو  اىحهاو ج ىج ا ا    وي  :

 ىولميدددددا ج ىوج يمج  دددددذ ذ  ىح دددددات    ج ىادددددذج   لددددد  حادددددام  مدددددجق   ا دددددا  ج ىيدددددا  -1

  حايوها .

 ومذيو  ىذ و ج   ويا ي  ىمااجايم ج دااذيحيم  جم  ىم ايا  ىحو  مم   مجق   ا ا  .-2

حوا  ددددددم   اوهااددددددا   ىح وح ددددددم ى مددددددجق   ا ددددددا  ذ  ددددددم  ىااح ددددددم ج صددددددذاا ج لددددددو  -3

  ىوجصيا    ىحاا  م  ذ ي  ى ا ام .

 اددداا  ت دددا  و ددداج  حدددو  ىاهدددا   ىح وصددد  لددد  حادددام  مدددجق   ا دددا    دددل  ىح دددوجيي  -4

  ىجشا  ج ىذجى  .

 شعبة الحاضتة التكتولوجية

 

 وتمارس الشعبة المهال والواجبات الاتية :

 ذ و  ى     ى  ح   ىوش يم      و جيم   لاا   ى  ليم  ىل حيا يو  ميميم و ذو  ىحاوحو.  .1

و  ي  صج ي  ىو  يو  ىااح   ح   تم وجلي   يةم وش يميم و هو ل    ش  ىاااو  ىات    اى ح     .2

 جوشجي  حها     ىش  م ل     واا  ج   ذ   ج ياذي    حام . 

 و  ي   ىي اا  حو  شا ا   ىحاوحو  ىح و ام ح   تم  ىو اج  ل   ىحاا    ى  ليم ج ىحيا يو   .3

 ت ذ       وا ي  ح ا ا   حم حيو ا  جح  ا    ليم جح و     حومذحم . ىوهيةم  يةم  ا ا   .4

   ومشاو  ىحج او ج ىاااا       وجلي   يةم  حم ح ا ي .  .5

 ىوا ي  حو  ىا يا  ج ةا م  ىااح م ىو  ي     و اش   جق  ى حم جحج ةحم  ى   حج   ااذيحيم حو   .6

   وياااو  . 
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ذ و    وذ حم  ىحاىيم       ومشاو    ولحا    جو جيم  ىحيا يو  ىاايةم جوا ي  صاذجق ىذ و   .7

 جوحجيم    واا    . 

 وشجي   ذ     ىاج ذ    ااذيحيم ج  ذ  ي      وجلي     حج وشجي يم جوذ ي يم حومذحم .  .8

واحيم   .9 ج  وشجي   ي ع  ليحا  ج ىذجىي   حو  ىحج  ا   ىحو صص      يحيم  ج ىوا ي    ىو اج  

  ىحيا يو  ى ياذيم جو جي ها. 

 

 الثقافية العلاقات شعبة

 

ج ىاذج   ج ى  ما   ىاماييم  ىحماحم ل    و حيو  ىذ ج    ىحجاهم  ىل  ىااح م ى حيا ام ل   ىح وح     .1

 ج ا ا  .      يو 

 ج ىااح ا        .   ات   جىيا   ى اصم  ا واا يا   ىلااةيم  ىح مجذي حو  ىح   ا   .2

 حوا  م  ى  يذ   ىاو جا  ى ااح م ج  اا م   ل  ى  اةم  ىج  ذي    و وجاي   ةي   ىااح م .  .3

جو حيحها   .4 ج ىاذج    ل   ىح وح     يمذحها  ىحاو  ي    ذ  يو  اهو  وما ي    يااذ  ىو   حوا  م  ااا  

  ى ت م .  ل      ل  ىاها  

 حوا  م ي ج   ىش  م  ىح و لي  ى ذ   م  ا ج  ى   ق ج ىح ا ذي   ل ومذيو  ىيهاذ   .  .5

واتيو  ى ت ا   ىلماليم ج ى  حيم حو  ىااح ا   ى   يم ج  اا يم ج ىح   ا  ج ىحاتحا   ىحو صصم   .6

  ى   يم ج    يحيم ج ىذجىيم . 
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 مجلس الكلية 

 الصلاحيات الاتية:و المهال يمارس مجلس الكلية

   د   و  ة ي جش  ىم جم   و  د  او  ى  حيم جحوا  م واايلاا   ذ ج    اا.

 و د   و  ة  ذذ  ىش  م  ىلي  يم  ج  ل   ذ يم ام  ام ذ   يم.

ج د   و  ة  ى شش  ى اصم  او   د  او ج ىاد ج   ى  حيدم ج  ود  ة   دو ذ    ج ذحدج  ج جى داا  د  داو  ج 

  ىا ج   ى  حيم.

 ذ د ج      شش  د  او  ى  حيم ل  يا  ذ جي  د اولي  ى  ة ي .

 اد د   و  ة  ى شش  ى اصم  اى     ى  ح  ج ىواىيا ج ىو احم ج ىاي .

 ج د   و  ة  شم وجلي  ح و  حا   ىو  يو

   د   و  ة  ىحاااج  ىذ   يم ج ىو يي     ىو  يا       وش     يها  هذا  ىو صي   ىح وح  ى  اىم  ى  حيم

 ة د وج يو  ىحاااج   ل  ى اج    ىذ   يم.

 ش د   و  ة  داج   ىذ   يم. 

   د ج ذ ذ حتاا   ىا يم.

 ك . ل ض  ى مج ا    ا  اشيم   ل  ىش  م جلما  ىو  يحا   ا  اش  ىش  م  ىاالل.

 م د   و  ة  شم ى  ت ا   ىلماليم ج ى  حيم حو  ىا يا  ج ىااح ا   ى  حيم ج دا يم ذ  م  ى   ق ج ا ا .
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 و د  ىوجصيم  حا   ىيهاذ    ى  حيم ى   ياي .

  د ج اىم  ىو  يا   ى  حيم د  اا  ىهيةدم  ىوذ ي ديم  ىدل ىاادم  ىو  يدا   ى  حيدم لد   ىااح دا   ى اجحيدم 

ى  ض  ىوجصيم  اىو  يم وحهيذ   ى ل ها  ىل حا    ىااح م ج  ذ   دواحام جاد  ا    ىو  يدم حا دذ  

 وذ ي ي  ل ج   ىااح ا   ى اىحيم.

   د  ىوجصيم  او  ذج    ص ا يم  ج ح اةيم ىو  يو  ى  ا   داا يم جذج     ىو  يو  ىح وح .

ع. يا مدددذ حا ددد   ىا يدددم حددد ي ج  دددذي لددد   ىيددده  لددد   د دددم  دددذ جي حددد   ةي ددد       جياوحدددم      

 ىاصددددداو ليددددد     دددددج      يدددددم     ددددداا جوو دددددل  ىمددددد      ج   و   دددددا  ج ىوجصددددديا  

 ا   يدددم  دددذذ  ى ا ددد ي  ج ادددذ و ددداج    صدددج   يددد ا   ىااادددو  ىدددل  صدددج  ح ددد   ةدددي  

  ىحا  .

 ع. ىحا    ىا يم و جيم   ض حهاح   ىل  ى حيذ.

 

 عميد الكلية 

جاج  ىي ع  ىح  جم  د   ذ  ي  ي ي   حيذ  ىا يم  وجصيم ح  حا    ىااح م ج م    ح   ةي   ىااح م.

  ىا يم ج ياذوها ج ةي  حا    ىا يم جيحا    ىحهاو   ويم:

  . حوا  م  ي   ىذ   م ل   ىا يم ىو مي   اذ لها ج ى حم   ل  ىو صي   ىح وح  ى  اىم  ى  حيم ج ىاا يم  

 ج ىو  جيم.

 و د واايل        حا    ىا يم.
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 ج د  ىحصاذ م   ل وجصيا  حااى   د  او  ج  ىا ج .

 ذ.  ىحج لمم   ل وج يو  ىحج ذ  ىذ   يم ج ىج ذ    ىاص يم   ل    اا  ىهيةم  ىوذ ي يم ج ىح ا  ي 

 اد.  ىحج لمم   ل ي  ا  ج   وي  ذ  ىج اةم  ىح و  يم ج ى  حيم ج ىاوو ج ىح و  حا   د   .

 ج د  ىحج لمم   ل وجصيا   ى اا   ىحيا م ل   ىا يم.

   د  ىحج لمم   ل ص ا حاالآ  ىح  يمذو  ذحا  ى ا يم  ج ي هو ل  وشجي اا.

 ة د جيااذ حاو     ىا يم ذ  م  ى   ق.

 خ. ى حيذ  ىا يم و جيم   ض حهاح   ىل ح اجا   ج  ةي   ىم و  ج  ةي   ىا  .     

 مجلس الكلية    أميل

 : الاتيةويرتبط بمجلس الكلية ويتولى المهال  

 .    ج ذ ذ  ىح ا    ى اصم  اىحا   ج ل ها جىل حا    ىااح م -1  

   ض ش  ا   ىو  يم  ى  حيم د  اا  ىهيةم  ىوذ ي يم. -2  

   ض  ىش  ا   ىحمذحم ح    م ش  م  ىذ   ا   دجىيم حلم   ا    ىواايم(. -3  

 حوا  م   حام  ىحا  . -4  

  ل  ىاوو  ى  حيم  ى اصم  اىحا  .  أاا م  -5  
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 مكتب العميد  مدير  

ىواتيو   حام  ىحاوو ج  ض  ىح اش ا  ج ىح   ت    ل  ى حيذ جواتيو    حام    ح اي ي   جي و ش  اى حيذ 

  ىيجحيم ى   جحوا  م   اا ا    ل  ىح   ت   ىصاذ ي ج ىج  ذي ى  حيذ.  

 وحدة الترقيات العلمية  

 . ىو  يا   ى  حيم ى وذ ي ي   جو و ش  ذ  يا  اى حيذ جووجىل حهاو  ذ  ي ي ج      

 

 

 وحدة ضمال الجودة وا داء  

 بالعميد وتتولى المهال الاتية:                                 ترتبط

   احم ذج    وذ يو جذج    وشجي يم ى  اح ي  ل  حاام  ىاجذي ل   ىا يم                   .1

ومددددددذيو  ىددددددذ و  ىاادددددد  ج ى جا ددددددو   ى دددددداع  دددددداىاجذي ج  ذ ا ى ا يددددددم جىلأ  دددددداو  .2

 ج ىا ج   ى  حيم.

حوا  دددم جواايدددل  شدددش  ىادددجذي  اىا يدددم ليحدددا يو  ددد    دددحا   ىادددجذي حددد   ادددم  اددداا  .3

 اتاو  ىاجذي  ىذ   يم  اىا يم ححا ي    اجذي  ى ح يم  ىو  يحيم ليها.

وا دددددي   ددددد  حج  ى  ا دددددم ج ىحوا  دددددم  ىذج يدددددم ىواايدددددل ح دددددايي   دددددحا   ىادددددجذي  .4

 ج   وحاذ.

 – دددد ش  ىاددددجذي ىحاجاددددا   ى ح يددددم  ىو  يحيددددم ج ىودددد  ويددددحم   ىشاىددددو  ىادددداح    .5

 ى  دددددج   –  دددددج  ىهيةدددددم  ىوذ ي ددددديم  – ىحادددددااج  – ى ادددددل  ىو ويدددددم ى ااح دددددم 

   ااذيحيم(
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ومدددددذيو  ىحيدددددج ي ج ىاصددددد  ج ىوجايددددد  ىلأ  ددددداو ج ىاددددد ج   ى  حيدددددم  ىوددددد  و مددددد   .6

  ىح وجيا   ىحش ج م ح   حا   ىاجذي ل   ىاج او  ىحش جو   وحاذاا.

   ذ ذ  ىومييو  ىل و   ى اج  ى ا يم ج اياا  ا ذي  يااا   اها. .7

  وحدددداذ  ا ددددذي  يااددددا  ى  يادددد   ىا يددددم جحوا  ددددم و ددددذيلها حدددد   ددددتم  ىوج صددددم  .8

  ىح وح  ح هو ج  وم ام حمو  اوهو.

 ى حددددم   ددددل   يدددد  ا   ددددل  ىح و دددد    جواتيحهددددا جج ددددو ح ددددايي    ذ ا ىهددددا  .9

 ج ىحج صاا  ج ىح اي ي ج ى تحم ح   ىح اش  ج لو  ىوما ي   ىذج يم  اها .

 

 

 

 معاول العميد للشؤول امدارية 

 يتولى القيال بالمهال والواجبات الاتية:    

حوا  دددددم   ذ ا   ذ    ىاحيدددددو  ىج دددددذ    ىواتيحيدددددم ج لدددددو  ىومدددددا ي   ددددد   دددددي اا  ىدددددل  -1

  حيذ  ىا يم. 

   ذ ا  ىحيج ي   ذ  يم ج ىمااجايم ى حيذ  ىا يم.  -2

ج ددددذ ذ ح ا دددد   ىو ددددي  ى حددددجتاي  ج ىوذ ي ددددي  ج ىاايددددي  لدددد   ىا يددددم ج ىح  ادددد   ى  حيددددم  -3

  ىح و شم  ها.

 ىوجصدددديم  امددددم  ج وا دددديو  ىحددددجتاي  حدددد    ذ  يددددي  ج ىاايددددي   ددددي   ىويددددايت    ذ  يددددم   -4

  ىوا  م ى ا يم  حج لمم  حيذ  ىا يم ج ىوياج  حو    اةهو  ىح اي ي .

  ىوجصيم  اىحج لمم   ل ويايم  ى اا   ىح و ام ل   ح    وصاص . -5
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 ىوجصدددديم  و ييدددد   ى ادددداجي   ىجتيايددددم ى حددددجتاي    ذ  يددددي  جلايددددي (  ددددح  حددددتك  ىا يددددم  -6

 ج  و  ىحج لما    صجىيم.

  ىوجصيم ى ات   حا   اا     ىحصا  م  ى جايم ى حجتاي . -7

  ىمياو  اى يا     ىحيذ ايم ج ىواويش ى ويايت   ىواتيحيم ل   ىا يم االم.  -8

  ىوجصيم  اىحج لمم   ل  اا ي   حجحم ىحجتاا   ىا يم. -9

 ىوجصدددديم  ء اىددددم  ىحومددددذحي  ى و يددددي    ددددل  ىحددددتك  ىوذ ي دددد   ىددددل  ى اددددا   ى  حيددددم  -10

 ىو ذيذ صت ياوهو ى وذ ي .

  ىوجصيم  وا يا حجتا   ىا يم  اد حام    اليم  ىو  ووش  ها حص  م  ىا يم. -11

  ىوجصيم  ا  و ااا     ذحا   ىحجتاي  و    ىوا  م ى ذو اااةوهو.  -12

 ىوجصددددديم  وجايددددد  اودددددو  ىيدددددا  ج ىومدددددذي  ىحاو ددددد    ىا يدددددم ىمددددداا  يددددداحهو  ا حدددددام  -13

 حوحي ي. 

 ومجيو  ذ ا  ىحجتاي  ج ىاايي  -14

  ىوجصيم  حا   ىحاالآ   ىوياي يم ى  اح ي  ل   ىا يم جلما ى مااج . -15

 

 وحدة الشؤول امدارية 

 تتولى الوحدة القيال بالمهال الآتية:  

ججاا م  ىذج ة   -1 و  ي   ىاوو  ج ا ج  ىا يم  اىح   ت   ى اصم    أي  ا   ل  ذ  م  ج د  او 

  ادحج   أذ  يم. 

 ج ذ ذ  ىحتاا  جو ذيذ    ويااا  ى مج   ى اح م.  -2

  ااا    حام  ىوذ ي يي  ج ىحجتاي   ي ا.  -3

 ج ذ ذ  ىوما ي   ى اجيم ىحاو     ىا يم.  -4



 هل البيت )ع(أجامعة 

اللجنة المركزية العليا للاعتماد  

 المؤسسي 
 

نحو جامعة الجيل الرابع: جودة،  

 تكنولوجيا، ريادة، ابتكار والتميز

 
 
 

 
 
 

 43الصفحة  
 

Ahl Al-Bayt University  

Central Supreme Committee for 

Institutional Accreditation 

 

Towards Fourth Generation 

University: Quality, Technology, 

Leadership, Innovation, and Excellence 

  ااا    حام  ىذ   ا   ىح اةيم.  -5

 وش ي   ىو  يحا  ج ىمج اي   ى اصم  ادحج   أذ  يم.  -6

 جصذ          ول ي   د حا  ىاحيو حاو     ىا يم.  -7

 ش ا م  ىاوو  ى  حيم ح    م حجتا   ىج ذي.  -8

 حوا  م  ى  يذ  ىيجح   ىج  ذ ج ىصاذ  جوج ي  .  -9

  ااا   ى تج   ج ىو لي ا   ى اصم  اىوذ ي يي  ج ىحجتاي   اىوا ي  حو  ةا م  ىااح م. -10

   و او  ى ذحم ى وذ ي يي  ج ىحجتاي . -11    

  أي  ا   ل  ىح اا   ىي صيم جحوا  وها. -12    

  ات جو  يو  ىح اا   ىي صيم ى وذ ي يي  ج ىحجتاي  ح    م حجتام  د ا ي . -13    

 ح ك  ام  ىصاذ ي ج ىج  ذي ل   ىا يم. -14    

  ااا  االم  أ صاةيا   ى اصم  اىوذ ي يي  ج ىحجتاي  جوهيةوها جج  اىها جىل  ىاها   ىح ايم. -15    

 ج ذ ذ  ات   ى ذحم ىاحيو  ىاحيو  ىحاو  ي  / وذ ي يي  / حجتاي  جو ذيلها. -16    

 و ايم  ى  يذ  ىذ     ج ى ا ا . -17    

/  ى تج  / ى اا   -18     ىاا    ا  اش  حلم  ليها  جذ ام   ج  ووش و    يو  ك  االم  ى اا   ىو  

  ىو ميميم. 

 جا  ا جوهيةم ح احت  و يي   ى ااجي  ىحاو     ىا يم ح   ىحجتاي  ج ىاايي  ج ى ذحيي . -19  

  ىو اج  حو االم  ىي و  أذ  يم. -20  

 

   تشاطات الطلابيةوحدة ال 

 تتولى الوحدة القيال بالمهال الاتية: 
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واحيدددددم  ىحج ادددددو  ى يا ددددديم ى ش  دددددم لددددد   ىا يدددددم ج لدددددو ح دددددوج او  ى يا ددددد . ج  احدددددم  -7

  ىح ا ما   ي  ش  م     او ج ىا ج   ى  حيم.

 ىوجصددديم  ء دددذ ذ  ىحاهددداج  ى ددداج  أ احدددم  ى شدددج    ى يا ددديم ج ىاايدددم ىش  دددم  ىا يدددم لددد   -8

  ذ يم ام  او ذ     اذيذ جو ذيذ حج  يذ جوج  يخ   احم  ى شج   

  دددذ ذ حاو دددو  ىا يدددم  ىدددل  ييدددا ك لددد   ى شدددج    ىوددد  وميحهدددا  ىااح دددم ج  دددو  ى يا دددم  -9

   ح   اجيا .  ج   ي  ىو  يو  ى اى  ج ى     ىااح يم ل

 ىوجصدددديم  اىوا دددددي  ج ىو ددددداج  حددددو  اذيدددددم  ىح التدددددم حدددد   دددددتم جلدددددذاا  ددددداىت  ي   -10

 ج ى       ىاايم ج  ذ  يم. 

 ىوجصدددديم  ء ددددذ ذ  ىحاهدددداج  ى دددداج  أ احددددم  ىحه اااددددا  ج ىا اىيددددا   ىاايددددم ى ا يددددم لدددد   -11

 ذ يدددم ادددم  ددداو ذ   ددد  اذيدددذ جحددد   تىددد  و ذيدددذ حج  يدددذ جودددج  يخ   احدددم  ىحه ااادددا  

 ج ىا اىيا   ىاايم.

وددددذ يو ش  ددددم  ىا يددددم  ددددح  حاهدددداج  دددداع جلدددد  احيددددو  ىا اىيددددا   ىاايددددم جىاودددد ي  -12

ح دددذذي جحددد   دددتم  ىودددذ يو يدددوو   ويدددا   ىاددد ق  ىاايدددم لددد  ادددم ل اىيدددم ى ددد ض  ىحيدددا ام 

 ل  احيو  ىا اىيا  ج ىحه اااا   ىاايم  ىذ   يم ج ى ا ايم.

دددددد وهيةددددم ج  ددددذ ذ ل  ددددم ى ااددددج   ىحج دددديميم ج ىح دددد  يم  اصددددم  اىا يددددم ج  احددددم  ىح ددددا ما  13

   ذ  يددددم  ددددي   ىم دددداو ج ىادددد ج    ى  حيددددم جحج  ددددو لماليددددم ج ذ يددددم ى ح ددددذ ي  لدددد  لاددددج    ذو 

  ىح و ام ىش  م  ىا يم.

 ج و  ى ذجذ    تحيم  جم   واهاحا  ج اةم    تو ليحا ي ع  ىا يم.-14
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 ىحيدددددا ام لددددد    دددددذ ذ  ىادددددذج   ج ىحددددد وح    ج ى  مدددددا   ىامايددددديم ى ا يدددددم. ج  دددددذ ذ -15

 ىايددددد    ج ىتلودددددا . جايددددد    تادددددا   ىا يدددددم لددددد  ج ددددداةم    دددددتو. جو جيدددددذ  ىصددددد ايي  

  ا  ا  جاياشا   ىا يم.

 معاول العميد للشؤول العلمية  

جيددد و ش   حيدددذ  ىا يدددم ح ايددد ي جيحدددا   ح ددداج   حيدددذ  ىا يدددم ى يددد ج   ى  حيدددم ج ىذ   دددا      

  ى  يا  ىصت يا    و :     

 واتيو اذ جم  ىذ ج      ج يم  اىوا ي  حو     او  ى  حيم. -1

  يدددد  ا   ددددل  ددددام  ىح ا دددد       دددد ج يم  حددددا ي ددددح  و شيددددم احيددددو  ى ددددا ا    -2

  ىحم ي ىام  اىم.

  يدددد  ا   ددددل  ددددام  يا ددددا   ىش  ددددم جوش يدددد   ىو  يحددددا   ىح حددددجم  هددددا ىحدددد  وادددداج    -3

  يا او   ىا و  ىح حجة   .

  ىوا ي  حو     او  ى  حيم  يا  و  يو    ة م   حو اايم ى ذج ي . -4

  يددد  ا   دددل  دددي   ى حدددم لددد  يددد  م  ىو دددايم جوج يدددو  ى حدددم  دددي  حجتايهدددا جح    دددم  -5

 ذج حهو.

 ىوجصددددديم  ددددداىوج يو   دددددل   دددددوحا     ىو ليدددددو ج ى دددددتجي  ى ددددداجيم  ى اصدددددم  حدددددجتا    -6

  ىو ايم  ا و ا    ى ةي   ىح اي .

 ىوجصددددديم  اىحج لمدددددم   دددددل حدددددا  حدددددجتا   ىيددددد و ج ىج دددددذ    ىوا  دددددم ىددددد    ادددددا     -7

    وياذيم  ىو  ي و مجاها جل   ىمااج .

  ىوج يو   ل  ىح   ت   ى اصم  اىش  م  يا   ىو ايم حو  ىاها   ىح و ام. -8

 واتيو  ىجلاة  جوذ يمها جالىك  ىذ اا  ج ىج ذ    ىذ   يم. -9
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 وهيةم ام حا يو     ا حو ااا   ىاص يم ج ىاهاةيم ى ا يم. -10

 وحدة شؤول الطلبة والتسجيل 

 تتولى القيال بالمهال الآتية:   

 وذ ي  جوج يو  ىجلاة  .     -1

 وذ ي   ىاواةج  ىذ   يم ى ح وح ي  ل   ىذ   م ى ش  م.  -2

  ااا   د حام ح   تم ح  ا م  ىااح م.  -3

 ج ذ ذ  أ صاةيا  ى ش  م.  -4

 وجصيم  ءصذ    ج ح   ى  جو  اى ش.  -5

 حوا  م ججصذ    دج ح   أذ  يم.  -6

 وذ ي   ج ح   اومام  ىش  م ح  ج ىل  ىا يم.  -7

 ش و واييذ    ىش  م  ىح وح ي .  -8

 لو  ح اا   ىذ   م  ىص ا يم ج ىح اةيم.  -9

 الشؤول العلمية وحدة 

 تتولى الوحدة القيال بالمهال الاتية:  

جج ذ ذ ش  م  ىحو ح  جحا      ى    وحا     ج  شا ا  واتيو   .1  ا ذي      اي   ج  ىوا اي   ىذ   م 

  يااا  ىاحيو ش  م  ىذ   ا   ى  يا. 

  ىوجصيم  ءصذ   جلاة  جاذ  يا  ج ىوااذ ح  ص م صذج اا .  .2
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 حوا  م  ىي ج   ى  حيم ى ا يم جىلأ  او ج ىا ج   ى  حيم ج  اا م   ل  ى  يذ  ىج  ذ ح   ىااح م.   .3

ذ   دددددم  ىادددددذ جم    صددددداةيم ج ىو شيشيدددددم لددددد  احيدددددو     ددددداو ج ىاددددد ج   ى  حيدددددم  .4

 ج ىج ذ    ىوا  م ى ا يم.

  ددددذ ذ احيددددو  ى شددددش  ى اصددددم  اىا يددددم ج اىوا ددددي   ىح ايدددد  حددددو  ىااح ددددم ج ىددددذج ة    ددددذ  .5

   ذ ذ  ىذ   ا   ىح  مم ىها جوهيةم ح و  حا   ىت حم  اااة ال   ى شش.

حوا  ددددم احيددددو  ىح   ددددت  ذ  ددددم ج ددددا ج  ىا يددددم ج صددددذ  ىحيدددداام ج ىح ج ددددا   ىودددد   .6

 وج ا   ىا يم جواتيحاوها   ذ  يم ج ى  حيم ل  االم   ايشم.

  ىح ااحم ل    ذ ذ ذىيم  ىا يم ى  او  ى اج . .7

حوا  دددددم احيدددددو   ج حددددد   ىصددددداذ ي حددددد   ىا يدددددم ج ىاودددددو  ى  دددددحيم    ددددد   جا دددددو  .8

  ااا اا.

حوا  دددم    دددوحا ي  ىاايددددم ج ىوددد  ويددددحم   دددذ ذ  ىوذ ي ددديي  ج ىحددددجتاي  جش  دددم  ىذ   ددددا   .9

  ى  يا ىاالم     او ج ىا ج   ى  حيم.

 

 

 الحاسبة الالكتروتية وحدة 

 

 تتولى الوحدة القيال بالمهال الاتية 

  دددددذ ذ   اتحدددددم   ىاو جايدددددم  ى ذيلدددددم جوش يمهدددددا لددددد   ىا يدددددم جوجصددددديم  دددددش   او اددددد   .1

 جحوا  و  ج  ذ ا  ىحيج ي  ىاايم ج ىذ و ى ا يم.
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 ادددداا ج ذ حددددم  ا ددددذي ح  جحاويددددم ى ا يددددم و وحددددذ  ى  حاددددم  ى ذيلددددم أذ ددددام  ى يااددددا  ج  ددددذ ذ  .2

  ىوما ي  جو ويو االم  اج    ىح  اا    و  ىح  جحا   ىحذ  م.

 و ا    حام  ىصياام  ى اصم  اى ا  ا  جي اا   ى ا  م  ىح ذي ذ  م  ىا يم. .3

وصددددحيو جحوا  ددددم حج ددددو  ىا يددددم   ىاو جادددد  ج لددددو     ددددا  ج ىح ددددواذ   ج ىحا ددددم  ى  حيددددم  .4

 ج    او  ىوا  م ى ا يم جوذ يو  ى اح ي    يها ج  ذ ا  ىحيج ي  ىاايم.

   وتو ج   ام  ى  يذ   ىاو جا   ى اع  اىا يم. .5

   ذ ذ حاو م  ىاو جايم  اصم  اىا يم ج  ذ ذاا جل  جشا   ذي . .6

 

 القسل العلمي

 المهال الآتية : يتولى مجلس القسل و 

   د   ودد  ة حددا ي واادد   ىم ددو حدد     دداا  ىهيةددم  ىوذ ي دديم ج ىح ا دد ي  ج ىاايددي  جذ ددجي  د دداولي 

         ى  ة ي  . 

 ج  و  ة   م  ااا اا .      اا  ىم و و د ج     حيا يو  ى  ج   ى  حيم  ىحمذحم ح

ج د  ىوجصيم  و  يذ  ىوداىيا ج ىو احدم ج ىايد  ج ى  دج   ى  حيدم ج  اوحداو    دج   ىش  دم جودجلي  

 ح و  حا  واايلاا.

 ذ د واايل        حا    ىااح م  ج  ىا يم  ىح اىم ح   ى حيذ.

 اد دواىيا  ى اا   ى  حيم ج ىو  جيم جلما  ى اام  ىم و. 

 جحوا  م  ىوشج     ى  حيم ج ىومايم جوجاي     اا  ىهيةم  ىوذ ي يم ىو ذي  جوشجي   ىحاااج  ىذ   يم.



 هل البيت )ع(أجامعة 

اللجنة المركزية العليا للاعتماد  

 المؤسسي 
 

نحو جامعة الجيل الرابع: جودة،  

 تكنولوجيا، ريادة، ابتكار والتميز

 
 
 

 
 
 

 49الصفحة  
 

Ahl Al-Bayt University  

Central Supreme Committee for 

Institutional Accreditation 

 

Towards Fourth Generation 

University: Quality, Technology, 

Leadership, Innovation, and Excellence 

 د حاا يم حاااج  ىذ   م جحا ذ وها ج ىاوو  ىذ   يم ج  و  ة و دذي ها  ج و دذي ها لد   دجا وجصديا  

    اا  ىهيةم  ىوذ ي يم.

 ة د  أي  ا   ل  ي   ىوذ ي  ج  اىي   جوشجي  .

 ش د ومييو ح وج   ذ ا    اا  ىهيةم  ىوذ ي يم جحاو     ىم و  ج  ىا  .

   دحوا  م  ىي ج   ى  حيم ى ش  م ل  ح و ا ح   م  ىذ   م.

 ك د   و  ة  شم ىواايم جوشجي   ىحتاا   ى  حيم ج أذ  يم.

 م د ىحا    ىم و  ج  ىا   و جيم   ض حهاح  جىل  ةي   ىم و  ج  ىا  .

 رئيس القسل العلمي

  -يحا    ةي   ىم و  ى  ح   ج  ىا    ى ا يا   ىو  و حم  اتاو  ىا ج   ى  ح (  ىصت يا    ويم: 

 -الصلاحيات العلمية: -اولا

 واايل        حا    ىا يم ليحا يو     اىم و  ى  ح   ج  ىا  . -1

 ذ  ي  ىم دددددو  ج  ىاددددد   حددددد   ىادددددج     ى  حيدددددم ج  ذ  يدددددم ج ىو  جيدددددم ج ىلماليدددددم ج ىحاىيدددددم   -2

 جي ج   ىش  م.

   ي  ا   ل  ي   ىوذ ي  جحوا  م  ياو  ىهيةم  ىوذ ي يم  ج ا اوهو. -3

   ذ ذ  ىوما ي   ى  حيم  ىاص يم ج ى اجيم    اياش  ىم و ج ل ها  ىل  ى حيذ. -4

   ذ ذ   ااحج وذ يو  ىش  م. -5

 ويايم  ى اام   حو اايم ل   ىم و. -6

   ض  ى  ج    ل  ى اا   ى  حيم د   ض  ىو  يذ ج ىو  يم. -7
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  ودددد  ة  صددددذ     ج حدددد    ذ  يددددم  ى اصددددم  دددداىوا غ  ىادددداح   ج ىح ا دددد       دددداليم  -8

   وااذ   ىل حج لمم حا    ىا يم.

   و  ة  ى    ا ى ات  ل   ىو  يا   ى  حيم ىوذ     ىم و. -9

 ىحج لمدددم   دددل و يدددي     ددداا  ىهيةدددم  ىوذ ي ددديم ى حيدددا ام لددد   ى ادددا   ىاايدددم ج  ذ  يدددم  -10

 ج ى  حيم.

وجايدددد     وا ددددا    د  دددداا  ىهيةددددم  ىوذ ي دددديم  اددددذ  يددددا هو  ج وددددا  او  دددد   ىددددذج و  -11

  ى  ح .

حااو دددددم     ددددداو  ى  حيدددددم ج  ذ  يدددددم لددددد   ىااح دددددم ليحدددددا يو  ددددد   اىيددددد ج   ى  حيدددددم  -12

 ج ىوذ ي يم  حج لمم  ى حاذي  ىح  مم.

 حاا يم  ىحاااج  ىذ   يم جحا ذ وها جومذيو  ىحمو  ا   يااها. -13

و ذيددددذ   ويااددددا   ىم ددددو حدددد   ىوذ ي دددديي  ج ىاايددددي  ج  ذ  يددددي   ادددداا   ددددل وجصدددديم  ىم ددددو  -14

  ى  ح .

  ودددد  ة   ددددذ ذ  ىش  ددددم ج ىيدددد جش  ى اصددددم  دددداىم جم لدددد   ىم ددددو  ى  حدددد    ددددو  ىشا ددددم  -15

    وي ا يم.

 وج يو  ىحج ذ  ىذ   يم   ل    اا  ىهيةم  ىوذ ي يم ل   ىم و  ى  ح . -16

 -الصلاحيات الادارية: -ثاتيا

 ىوج يددددو   ددددل   ددددوحا ي  ى ددددتجي  ى دددداجيم ج ىوج يددددو لدددد   مددددم  ىدددد ةي   ىح ايدددد  ىحاو دددد    -1

  ىم و االم ج ىوجصيم  حا هو  ى تجي ج ىو ليو.

  ىوجصيم  اىحج لمم   ل حا  حجتا   ى ذحم  ىااح يم   اا       وياذيم. -2

  ىوجصيم  حا  اوو  ىيا  ج ىومذي  ىحاو     ىم و ل   اىم   ذ ا  ىحوحي . -3

  ىوجصيم  حا   ى حا   ج  اا     ىذ   يم ىحاو     ىم و. -4
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وج يددددو  ىج ا ددددا    ددددل حاو دددد    ىم ددددو جلدددد  حددددا وح يدددد  حصدددد  م  ىم ددددو  ى  حيددددم ج صددددذ    -5

   ج ح    ذ  يم  لىك.

 ذ جي حا    ىم و ىتا ماذ. -6

ي   ىوجصدددديم  ءصددددذ     ج حدددد    ذ  يددددم  ى اصددددم  اىمدددداا  ىح ا دددد    حدددد    ددددم  ىح ا دددد  -7

  ى ا ايي  جحوا  م ص ا  اج اا.

 

 

 القسل  مقرر

 : يوجىل حم    ىم و  ىحهاو   ويم

ح جذي   .1 ج  ذ ذ  ى م و  اذجم   حام   اوحا   ىذج    ج  ذ ذ  حا    ىم و  ى  ح   حم  يم  يوجىل 

ل    اواةاها  جومذيو  واايل         ىحا    جحوا  م  حاوو  ىوجصيم     ح     داوحا      ل  جا 

   اوحا   ىت   . 

ح ا ذي  ةي   ىم و ل    ذ ذ  ى  ما   ى  حيم ج ىاماييم ج ىاذج    ىو  يميحها  ىم و جحوا  م واايلاا   .2

 جحوا  م   ذ  اها ل  حج و  ىااح م   ىاو جا  جل   ىذىيم    صاة  . 

 ح ا ذي  ةي   ىم و ل   د ياذ  ىو  ج  جحوا  م واايل  ى يا م  ىو  جيم ى م و .  .3

ح ا ذي  ةي   ىم و ل  حوا  م واايل  شم  ىحاااج  ىذ   يم   ل  جا ذىيم  ىحاااج جا   م  ىحاذي   .4

 جلما د وحا     ىحوا  م  ىح ذي ح    م  ى اام  ى  حيم ل   ىا يم .    ىذ   يم 

جحوا  م  ذ  ج  ىاذجم  ج   .5 وش     ي   ج ا  ا  ىو ذيت   ىو    ىوجصي   اذجم  ىذ ج   د  ج   

  ىو ذيت  ل   حج و  ىااح م   ىاو جا  . 

  ا  ا  ىو ذيلا   ىت حم ل   ج ةو    ا   اىوا ي  حو ح اج   ى حيذ جي  م  ىو ايم .  .6
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  ذ ذ احالج  ج ةو   حاا  ىش  م جذ اا   ى     ى اج  ى ش  م جحوا  م جاهاااا ل   ىوج يوا   ىح ذذي   .7

  اىوا ي   حو  ى اام  دحو اايم ل   ىا يم . 

حوا  م وااج   يا ا   ىش  م   ل  ى ذجذ  ىح حجة  ها ج ىوجصيم  ىل  ةي   ىم و   ل ها  ىل ح اج    .8

 جحوا  م   ت    حاا  ىحوااج ي  ل  ىج م    تاا         ى حيذ 

ل   اشو  ىم و  ى  ح    .9 ج دلا   صياام  ىاه  اا  ج دي  ا   ل   حام  حوا  م   حام  ى ذحا  

 ج ا ا   ىذ ج . 

و  يغ ج  تو حاو     ىم و  اىو حيحا  ج دج ح   أذ  يم  ىصاذ ي ح   ةي   ىم و  ى  ح    .10 حوا  م 

 ج حاذي   ىا يم ج دج ح   ىااح يم  ىصاذ ي ح   ةا م  ىااح م جىل  ىوذ ي يي  ج ى اصم  ي جاهو . 

ح  جم      ذ ذ  ىوما ي     صاةيم     ىم و  ى  ح  جحوا  م و ذيلها جحوا  م  ذ  اها ل  حج و   .11

  ىااح م    ىاو جا   

  موظف الخدمة الجامعية   عضو الهيئة التدريسية (

 : يتولى موظف الخدمة الجامعية ما يأتي

  ايم  ىش  م لا يا جو  جيا    حا ي م  حص  م  ىجش  ج دحم ل  ج  داا ذ داةو  ىحاوحدو  ى    د   .1

 ىذيحم  ش  ا ج  ااا   ا ي جا اايم    يم حو ل  ح   د  جو  ى  ح  لد   ىواايد  ج ىححا  دم  ذ ي 

 ىو مي  و ك  داذ ا .

 ىمياو  اىوذ ي ا   ىات يم ج ى ح يم ج ىوش يميم ج ىحيذ ايم ج ىوذ يو ج ىح و     ج ىح احدم ج ى مدجم  .2

 ىوا ي يددم   ج ىح التددم   ددل حجاجذ وهددا جح    ددم   دد    ددو حاىها ججىمدداا  ىح ا دد     ىات يددم 

 ج ى ح يم   ج م  ىوحا ي  جوذ ي  وما ي   ىش  م ج أي  ا   ل  ى  ج  ج ى  اةم .

 جا  ا  ى  ج   ى  حيم ل  ح و ا  ىحاا   . .3

 أ هاو ل   ىاياشا   ىااح يم ااىحج  و  ىلماليم جيجو  ىااح م جح دا ض  ىا يدم ج ادت   ىو د ج  .4

 ج ىا اىيا   ىشت يم جحا يش و حا   ىمياو    ح  ل اىيا    حيم جو  يحيم .
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  أ هاو ل   ىواىيا ج ىو احم ج ىاي  . .5

  أ هاو ل   ىحااى  ج ى اا   ىذ ةحم ج ىح  وم ذ  م  ىج   ي ج ا اها . .6

 أ هاو ل  وشجي   د  او  ى  حيم لا يا جو  جيدا ج  حيدا   جومدذيو  ىذ   دا  ج ى  دج  ج ىومدا ي   .7

 ج ى شش ج ىحاااج  ىذ   يم .

 جا  ا   حو ااا  جح    م      ي اا . .8

  أ هاو ل   ىاذج   ج ىح وح    ج ى  ما   ىذ   يم ذ  م  ى   ق ج ا ا  .  .9

 ىمياو  اىذ   ا  ج ى  ج   ىو  ومو  ها ذج ة   ىذجىم ج ىمشا   ى او ج ى اع ل  اشداق  ىو داج   .10

  ي  ح   و  جو ك  ىاها  . 

  ذ ا  ىج ا ا   أذ  يم  ىو  وا ا   ىج   ي  ها  ج  ىح   م  ىو  يحيم  ىو  ي حم ليها .  .11

  ى حم ل   ىح  ا   ج  ىحااوو    ويا يم  ىحو صصم  ىوا  م ى ج   ي  ج ح   اوها  ىو  يحيم .  .12

(  ا م    ج يا  ىو مي   ىام      دت  حد  ادل  35 ىوج اذ  ى  ح  ل  ح   و   حا   يمم      .13

 .  ىحاذي

 

 

 ملاحظة 
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 الطالب

 

: ي ودد و  ىشاىددو  ومددذيو  ج   دد   ىل جويددم ااح ددم ج ددح   ىحددذي  ىمااجايددم جيو حددم  ىشاىددو و  ددا  امددع اولا

 ىح وح اا   ج  ذو ص وها   جو وات  ىااح م  االدم  مج هدا  ىمااجايدم لد   دام ل دج  و جيد  د  

 جليمم جحاها  ى اا   جم  ىشاىو ج لو ذ ج  اااةيم  ذ .

: ي و و  ىشاىو  اىذج و ل   ىااح م ج ذو  ىو ييو      ل    ج  تل  وش    ىو  يحا    حو اايدم  ىاالدلي ثاتيا

   م  ح    ال     جح  لو   ج    اى ياو   ج  ي   ى   ىحشاى م  اد  اش  ىحذلج م ى ااح م .

جحاااوها ج ذو  ىح ا   هدا  دج       تحيم ج يحها جح اذةها  : ي و و  ىشاىو  اى اات   ل اي م  ىااح م  ثالثا

 ج ل ت ج  ىو  و  ا    ا  ىااح يم ج ت م    وال  اىشاىو ج ت م  ىشاىو   حتة  ج  ىو  و  االم 

  ل    ياتو لىك  و هذ  داع  اىش  دم   ىو  يحا   ىصاذ ي ح   ةا م  ىااح م ج حاذي  ىا يم  ىح ايم.

 ح    م ي  م  ىو ايم .

: و و و  ىااح م  وجلي  االم  ىحوش  ا   ى  حيدم ج ىحاذيدم  ىت حدم ىودذ ي   ىحدج ذ  ى  حيدم لد   ىا يدا  رابعسا

ىو مي    صل ذ اا   ىاجذي ج و مي    اذ ا  ىح  جحم ى ا يم ل  و  ج ش  م   ل ح وج    ح  

   اى  ج  ت  .
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 خاتمة 

جيج     ااح م  ام  ى ي    يهو  ى تو   حاو     ىاحيو  جياحت   ح ا  ا   حي ا  ىييام  ال   ىذىيم  ياو  

ج ىج ذ    دااذيحيم   ج ىيُ و  ج أذ      ى  يا  ىاالم  ىحااصو  ج ىج ا ا   ج ىح  جىيا    ىصت يا  

ذ  م  ىااح م     .ج أذ  يم  جصاو  ىم     وج يو  ىحهاو  ل   ج ىج جة  و  ي   ىيااليم  ي ا ذ  ىذىيم   ل 

ج ىمج اي   ىااللي جو مي   ىوحي     .جي ح    ىو  و  اداتحم  ااااي  دذ ا  ىح      ل   لو  يُ هو  احا 

 . دااذيح  ج أذ      حا ي     ح م  ىااح م ح  ي ا جذجىي ا 

جييام  ىذىيم  ذ ي ااحم ىوشجي   ىمياذ   ج أذ      جوحاياها ح  جذ  ي ي ج   ىااح م جل  ح ايي   ىاجذي  

ا   ل وج يذ  أا  ا    أذ  يم ج دااذيحيم ذ  م  ىااح م  جوم يم    .ج   وحاذ  ىح      ي ا ذ  ىذىيم  ي  

لمالم  ىح  جىيم ج ىح ااىم  ي  احيو  ىحاو  ي      . ىوذ  م ج   ذج ايم ل   ىصت يا   جي حم   ل و  ي  

احا يذ و  ىذىيم اهجذ  ىااح م ل  وشجي   ى       . حا ي ح  وش ي   ل م  ىححا  ا   دااذيحيم ج أذ  يم

جي و   ح ا  ا ح ا ا يوو و ذيل  ذج ي ا    . ى  ح  ج ىاي   دااذيح  جو مي   ى ياذي  ىح   يم ل   ىو  يو  ى اى 

جحوش  ا     وحاذ  دااذيح  ج ىوي ي يم  جي اذ  ىذىيم   ل  احيم  ىو اج     .ىحج ا م  ىو يي     ىمااجايم 

 .ج ىوا ي   ىح وح   ي  احيو  ىج ذ    دااذيحيم ج أذ  يم ىو مي   اذ ا  ىااح م    و  ويايم 

ا  ي ا  ال   ىذىيم  ىو  و ااح م  ام  ى ي    يهو  ى تو  ومذيو  يةم و  يحيم ج  ليم حوحي ي و وا    ل    واح 

 . ىا  ام ج ىاجذي ج   واا  ل  احيو اج او  ح ها 


